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PERATURAN BUPAT] BANYUMAS
NOMOR : 4pg TAH LN 2003
TENTANG

JADWAL RETENS| ARSIP D) LINGKUNGAN
PEMERINTAH KABUPATEN BANYUMAS

BUPAT] BANYUMAS

bahwa sebagai pedoman dalam melg

lingkungan  Pemerintah Kabupaten Banyumas telah ditetapkan
Keputusan Bupati Kepala Daerah Tingkat Il Banyumas Nomor 045 /
488 ."19234 tanggal 25 April 1994 tentang Jadwal Retensi Arsip
Pemerintah Kabupaten Daerah Tingkat Il Banyumas.

bahwa karena perkembangan keadaan Jadwal Retensi Arsip
sebagaimana dimaksud huruf a, sudah tidak sesuai lagi sehingga
perlu ditinjau kembali:

bahwa berdasarkan pertimbangan tersebut perlu menetapkan

Peraturan Bupati tentang Jadwal Retensi Arsip di Lingkungan
Pemerintah Kabupaten Banyumas;

ksanakan penyusutan arsip di

Undang - Undang Nomor 13 Tahun 1950 tentang Pembentukan
Daerah-daerah Kabupaten dalam Lingkungan Propinsi Jawa Tengah:
Undang-Undang Nomor 7 Tahun 1971 tentang Ketentuan
Ketentuan Pokok Kearsipan ( Lembaran Negara Republik Indonesia
Tahun 1971 Nomor 32, Tambahan Lembaran Negara Republik
Indonesia Nomor 2964 );

Undang - Undang Nomor 32 Tahun 2004 tentang Pemerintahan
Daersh ( Lembaran Negara Republik Indonesia Tahun 2004 Nomor
125, Tambahan Lembaran Negara Republik Indonesia Nomor 4437 ),
sebagaimana telah diubah dengan Undang-Undang Nomor 8 Tahun
2005 ftentang Penetapan Peraturan Pemerintah Pengganti Undang-
Undang Nomer 3 Tahun 2005 tentang Perubahan Atas Undang-
Undang Nomor 32 Tahun 2004 tentang Pemerintahan Daerah
menjadi Undang-Undang ( Lembaran Negara Republik Indonesia

Tahun 2005 Nomor 108 Tambahan Lembaran Negara Republik
Indrnaciz Namor 4545].



Menetapkan -

. Peraturan

. Peraturan Pemgnma

Arsip ( Lamharan N 34 Tahun 1979 tenlang Penyusutan

blik Indonasig Tahun 1979 Nomor 51,
O06rn anublik Indon

alam N

Mor
Buarﬂ REDU

08in Nomor 3151);

80er Nomor 30 Tahun 1979 tentang
Men Dalam Negeri :

Jawa Tengah Nomor 25 Tahun 2005 tentang
Perubahan Keputusa

Jawa Tengah Nomor 74 Tahun

_ wal Retens; Arsip i Lingkungan Pemerintah
Provinsi Jawa Tengah;

Daerah Kabupaten
Pembentukan, Susunan
Penelitian Pengemhangan Telem

Banyumas ( Lembaran Daerah
Nomor 8 Serip )

Banyumas Nomor g Tahun 2004
Organisasi dan Tata Kerja Badan
atika dan Arsip Daerah Kabupaten
Kabupaten Banyumas Tahun 2004

tentang

. Peraturan Bupati Banyumas Nomor 5 Tahun 2004 tentang Tugas

Pokok, Fungsi, Uraian tugas Jabatan

Penelitian Pengembangan Telematika d

Banyumas ( Lembaran Daerah Kabup
Nomor 5 Ser; D)

dan Tatakerja pada Badan
an Arsip Daerah Kabupaten
aten Banyumas Tahun 2004

. Peraturan Bupati Banyumas Nomor § Tahun 2004 tentang

Pembentukan Organisasi. Tugas Pokok, Uraian tugas Jabatan dan
Tatakerja Unit Pengelolaan Kearsipan pada Badan Penelitian
Pengembangan Telematika dan Arsip Daerah Kabupaten Banyumas

( Lembaran Daerah Kabupaten Banyumas Tahun 2004 Nomor 6
SeriD );
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N didasa :
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dung di dalamnya; Panan arsip atas dasar nilai guna yang
erkan -

;. Jadwal Retensi Arsip adalah suaty dafta yang berisi sekurang-kurangnya jenis arsip

heseﬁa jangka waktu Pen?imlﬁanannya dan keteraﬂgan simpan permanen, musnah
stau dinilai kembali;

g Penyusulan arsip adalah kegiatan PENgurangan arsip baik dengan memindahkan

arsip inaktif dari Unit Pengolah ke Unit Kearsipan, memusnahkan arsip yang tidak

bernilai guna lagi maupun menyerahkan arsip slatis ke Arsip Daerah:

0. Unit Pengolah adalah unit organisasi dalam lingkungan Pemerintah Kabupaten
Banyumas yang menciptakan atau mengolah arsip dalam rangka melaksanakan
fugas pokok dan fungsi organisasi,

1. Unit Kearsipan adalah unit organisasi dalam lingkungan Pemerintah Kabupaten
Banyumas yang kegiatan pokoknya meliputi pengendalian, pengarahan arsip aktif
serta penyimpanan dan pengelolaan arsip inaktif yang berasal dari masing-masing
Unit Pengolah.

Pasal 2
ladwal Retensi Arsip di Lingkungan Pemerintah Kabupaten Banyumas sebagaimana

tercantum dalam Lampiran Peraturan Bupati ini.

Pasal 3

Yadwg| Retensi Arsip sebagaimana dimaksud dalam Pasal 2, meliputi daftar yang berisi

Momer U, jenis / seri arsip, jangka simpan sebagai arsip aktif dan arsip inaktif serta

keterangan mengenai nasib akhir arsip.
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LAMPITAN © PERATURAT BUF AL B AN UNMAS
NOMOR 1 AR Taau ‘3!:1:?'-}
TANGGAL : | 7 DEC 2007

JADWAL RETENSI ARSIP DI LINGKUNGAN

PEMERINTAH KABUPATEN BANYUMAS

JANGKA WAKTU SIMPAN -
NO. JENIS / SERI ARSIP ( RETENSI)
AKTIF | INAKTIF KETERANGAN
) | ukz2 | UKI
o - 2 3 [ 4 | s 6
! {UMUM (KODE 000) | |
1.1 | LAMBANG DAERAH } '
.11 Sayembara, 2 tahun | tahun 4 tahun Permanen
1.1.2 Fl:ncmpnn penggunaan lambang. 2 tahun 4 tahun | tahun Permanen
R Ketentuan m::ngenm lambang i 2 tahun 4 tahun 1 tahun Permanen
1.2 TANDA JABATAN DAN PAKAIAN DINAS
121 ) I;leientuan mengenai jenis pakaian dinas dan tundnjagnan Selama Masih | tahun | tahun Permanen
Berlaku
1.2.2 Ketentuan mengenai penggunaan pakaian dinas dan tanda jabatan Selama Masih 1 tahun 1 tahun Permanen
, Berlaku
1.3 UCAPAN SELAMAT / TERIMA KASIH
| 1.3 Ucapan Terima L’it.‘-i[[l / Selamat, mohon diri, bela su;;{kawﬂ 1 tahun | tahun | tahun Musnah




B o
x';- : I. 2 N - 3 \ A
e - — —r = L. \ s %
f 14 GEDUNG / BANGUNAN B y e )
| - ¥ = s . _. e — _-_‘_————_————-——— ————
1.4.1 Bukti-bukmn pemilikan gcdung bungunan lnelipuli ; = i . |
Serufikat 1anah, ijin bangunan rambar berikut . e : . ,
b | = elll, 1 G " =
bangunan, cara perolchan, dafiar s!:a w7 asit besteknya, silsilah riwayat bela!nq masih 4 tahun | tahun Permanen
. SR an, d: rana / fasilitas dimiliki
(43| Pemeliharaan dan perbaikan gedung / bangunan mefiputi 2 tahun dahun | Vaha | Permamen
'_ L Perencanan, permohonan bi ava dan pelaksanaan
143 Tagihan pembavaran listrik, telepon, air minum & fasilitas lainnya | tahun ] 4tahun | tahun T-L:':;h___—
| 144 B Pembagian | pengounaan ruangan I tahun f | tahun | | tahun Musrah
145 Standarisasi ruangan |/ bangunan. Selama Masih | tahun | ltahun Permanen
Berlaku .
146 Pemimaman ruangan / bangunan / pekara ngan Selama Masih } !'tahun | | 12hun Misrah
Berlangsung ]
147 1in menggunakan bangunan kantor dan nm menghuni meliputi Sclnmakljin ‘ Itahun | | tahun Permanen
‘ S e Berlaku
permohonan dan lain-lain - | |
148 Sewa menvewa gedung / bangunan Selama Sewa | tahun | | tahun Parmanen
Berlangsung |
— e = | —
- 2 ' l Permanen
146 Penjualan rumah dinas 2 1ahun ) 4 tahun [ uhul |
o | e =i | PR : 1 1 el
1410 Penolzkan pembelian rumah dinas oleh penghun 2 tahun |+ tahun 1 | tahun Al Perm |
I . 1. L o - — p I \Musrah
1411 Penolakan pembelian rumah dinas oleh bukan penghuninya |_1:1!'u.:n N uh_un I_t,}hu: | Mesmh |
L ! I - . , ¥ 1z Permanen
1412 Tukar menukar gedung / bangunan, pemindahtanganan  gedung / bangunan. 2 tahun 2 tahun | ahun




— 1 7 ) 2 n 3 a '

!'J ; = \ S \ iy \
1.5 | KEAMANAN / KETERTIBAN \ ‘\ \ \
1.5.1 || Ketentuan mengenai keamanan lingkungan kerja / personel / instansi. Selama masih 2 Tahun 1 tahun 3 Musnah

berlaku \
1.5.2 Penyelesaian masalah yang berkaitan dengan keamanan hingkungan kerja. Selama dalam 2 Tahun 1 tahun Musnah '
proses J
1.6 ‘ KEPROTOKOLAN I ] l
1.6.1 Ketentuan tentang keprotokolan. Selama Masih [ 2 tahun f 1 tahun Musnah
Berlaku | |

\ 1.62 \ Persiapan penyelenggaraan rapat rutin ’ I tahun / 2 tahun ; I tahun Musnah ]
\ 163 Daftar alamat kantor / pejabat Selama Masih 2 tahun 1 tahun Musnah ff
\ Berlaku /
| oD - .

1.64 Kunjungan / acara-acara pimpinan meliputi : pemberitahuan, undangan dan 1 tahun 2 tahun | tahun Musnah {

~ sambutan J

[ 165 Penyelenggaraan upacara / peringatan meliputi : 1 tahun ‘ 2 tahun 2 tahun Musnah f
. Upacara penerimaan tamu, peringatan HUT Kemerdekaan ., Hari Jadi, Hari- Jj'
hari Besar Keagamaan dan Hari —hari Besar Nasional .'
| 1.66 Tatacara pemasangan lambang negara, daerah dan gambar / foto Presiden | Selama Masih 2 tahun | tahun Musnah |
dan Wakil Presiden. Berlaku |
1.7 PERALATAN !
1.7.1 Perencanaan pengadaan barang meliputi rencana kebutuhan barang unit, 2 tahun 4 tahun I tahun Musnah ‘.I
rencana tahunan barang unit, permohonan dari unit kerja |
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I Sewa menyvewa barang
1
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Il

melipun
. barang invent
emindahtanganan |

i}

arang mehiput
penyerahan atau pemindahtang

Penghapusan barang dan laporannya

Admimstras; pergudang

an meliput
penerimaan  barang,

buku pudar
penpeluaran barang, kary
barang, laporan mutas barang

Inventansasi penggunaan pesawat telepon

Pemeliharaan barang mehputi - pemeliharaan dan |

T wendaraan ( STNK
Pengurusan Surat Tanda Nomor Kendaraan (

penghibahan.
ranan dalam bentylk:

0 hargy

’ o b R Y—
kendaraan dinas dan barang inventarisust lainnya, balik nama barangs
el 1 [

' \ 4 \ =
| Selama n 1' I e L
selama Masih | 4 tahun 11 T )
Herlaky I Ao usnan \I
l"”“].' d”L‘r”"'l \'IT'I'IITII dL'“l'El” b | [ N T e —] o
- wsampg f 2 tahun -
4 tahun I tahun Musnah
= et -
Y -
= tahun 4 tahun I'tahun | Musnah
Selama Masih Ytahun | ahun . Musnah _7
h::rhny.\ung / /
/ . - — ]
PEMIMaman algg perlengkapan Selama 4 tahun | tahun ; Tusnah /
ans dan barang bergerak lainnya pemimjaman " /
| ' — e — —_—
penverahan hak pakas, , 2 tahun 4 tahun I tahun rf Permanen
cara lainnya /
} — e
2 tahun 4 tahun I tahun Permanen
12, buku pengadaan, bukuy | tahun 4 tahun | tahun Musnah i
| i
barang, Kartu persedinan |
I | |
! — —*I - R e T
| SelamaMasih | 1 @hun | 1 tahun Musnah '
Berlaky f f 'i
| —— — = e —
| A
Musnah
werbathan perabot kamtor, | 2 tahun - A ahun lahun | '

| |
N 4 tah | | tahun Musnah J
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/ ! f/ 2 3 \ o 4 A - '1 5
/ 1.7.13 | Inventarisasi barang : 2 tahun \ 4tahun | ) tshan \ _‘.‘-'Eusrrah
J - Inventarisasi barang bergerak / tidak bergerak, 'I ||
, l
[ - Hasil stock barang 2 tahun 2 tahun | 1 tahun | Musnah
1.7.14 \ Distribusi barang pakai habis 2 tahun 2 tahun J| | tahun | Musnah
I 1 .
L= barang bergerak 2 tahun / 2 tahun Jl | tahun | Permanen
Il |I - barang tidak bergerak J 2 tahun H 2 tahun fl I tahun ;' Permanen
| | .l
18  PERPUSTAKAAN I / / f.'
. 1 |
' T
|"| 1.8.1 - Penyusunan Rencana bidang Perpustakaan meliputi program, monitoring dan 2 tahun 4 tahun I,"r | tahun / Pezrmanen
| evaluasi laporan ,.I' /
] 1.82 Pelaksanaan penyelenggaraan layanan perpustakaan dan informasi 2 tahun I 4 tahun f'l I tahun 1'[ Permanen
. . 1
\ 1.8.3 Pelaksanaan pengembangan perpustakaan 2 tahun J 4 tahun | [ tahun .: Musrok
s |
| 1.84 | Pelaksanaan kerja sama dengan lembaga lain bidang perpustakaan 2 tahun 4 tahun | lwhun | Permanen
LI 9 KEARSIPAN |
| 1.9.1 Pembinaan, pengawasan, pemantauan / monitoring kearsipan, termmasuk | tahun 4tahun | 1 tabun Musrah
laporan | 1 : —
1.92 Kerjasama dengan LLembaga Pemerintah, Swasta, Perorangan 2 tahun :4_:ahun 1 tahun Pcrn__.:._-w:n_ 1
193 Bahan-bahan penyusunan rancangan keputusan / peraturan, pedoman / 2 tahun 4 tahun 1 tahun Permanen
petunjuk, manual kearsipan |




J

_-_ — | s N W WS
[ 1.04 “fungku_;un dan pengembangan sistem kearsipan, mehipott pcn:-_nmmnn\ | tahun 4 talhun A tahuan Yermanen
rancang hangun sistem, standardisasi  sarana prasarana  kearsipan, \
implementasi sistem, pelaksanaan dan laporan pengkajian & pengembangan
sistem
1.9.5 Aku:ﬂ.m Arsip, meliputi - penarikan arsip dengan ganty rugi, penv :.mhan arsip 2 tahun I tahun 4 tahun Permanen
1.96 Penyusutan arsip, mehputt - Berita acara dan daflar pertelaan arsipnya f 2 tahun ' 4 tahun 1 tahun i Permanen
e —_— ! — - - —_—
1.9.7 Pemasyarakatan [ sosialisast arsip. mehputy apresiast, pﬂmuluh.m I tahun 4 tahun i I tahun Musnah
pameran, dan publikasi kearsipan | f
— e — f
1.9. B Layanan kearsipan . layanan peninjaman arsip, lavanan d‘ua f lni'm“nmm/ | tahun ﬁl'l 2 tahun I,' | tahun Musnah
kearsipan, layanan reproduksi arsip, lavanan jasa konsultasi kearsipan | | f
Pemeliharaan [ perawatan dan pelestanan arsip I tahun 1'{ 4 tahun f I tahun f Musnah 7
- S . o o o = I f
SANDI / / /
i k PR ey o | ; L 5
Ketentuan dan tita cara penyampaian penerimaan Ratel / sandi Selama Masih || 4 tahun | tahun Permanen
Berlaku
Berita acara yang disampaikan / ditenma (copynya ) | tahun I[ 4 tahun 2 tahun I Musnah
PERENCANAAN UMUM DAN PEMBANGUNAN DAERAH {
Program Perencanaan Pembangunan Nasional ( Propenas ) 2 tahun 5 tahun | tahun Permanen
1.11.2 Program Perencanaan Pembangunan Daerah ( Propeda 2 tahun 5 tahun | tahun Permanen
Rencana Kerja Pemenntah { RKP ) 2 tahun 4 tahun I tahun Permanen
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L1y

—— .
(] z T Ty t
{ l.11.4 |‘ Rencana Strategi ( Renstra ) -

2 tahun \ 4 tahun \ \ tahun \ Permanen
’ 1.11.5 Tahap-tahap Pembangunan :

‘ - Musyawarah Pembangunan ( MUSRENBANG ) Desa / Kelurahan 2 tahun 5 tahun | tahun Musnah
- Musyawarah Pembangunan Kabupaten / Kota 2 tahun 5 tahun I tahun Musnah
~ - Musyawarah Pembangunan Propinsi 2 tahun 5 tahun | tahun Musnah
- Musrenbangpus antar Departemen 2 tahun 5 tahun I tahun Musnah

L l - Musrenbangnas 2 tahun 5 tahun } I tahun Musnah

ll 1.11.6 \ DUP I tahun / 5 tahun / I tahun / Musnah

\ LAY \ DASK / DPA 2 tahun f 5 tahun / 1 tahun / Permanen

\ 1.11.8 ‘ RAS I;Q / RKA 2 tahun / 5 tahun / | tahun / Permanen

\ 1.12 ] ORGANISASI DAN KETATALAKSANAAN f /

1.12.1 Pembentukan Organisasi Pemerintah, meliputi : struktur organisasi, susunan | Selama Masih 2 tahun 1 tahun Permanen
organisasi dan tata kerja Berlaku
1.12.2 Ketatalaksanaan meliputi : Selama Masih 2 tahun I tahun , Permanen
Pembakuan sistem formulir dan tata ruang Derakn
1.12.3 Jabatan wewenang meliputi : _
Klasifikasi jabatan, pakaian dan tanda jabatan, pelimpahan wewenang dan | Selama Masih 2 tahun 1 tahun Permanen
analisis jabatan Berlaku
Selama Ke- 2 tahun | tahun Permanen
tentuan Berlaku

1.12.4

Tata tertib dan jam kerja kantor termasuk penyelenggaraan apel
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1.13 / PERJALANAN DINAS \ \
1.13.1 || Ketentuan mengenai pelaksanaan perjalanan dinas Selama Ke- | tahun 1 tahun Permanen
tentuan Berlaku
1132 | Perjalanan Dinas Pejabat / Pegawai 2 tahun 2tahun | 1 tahun Musnah [
1.13.3 \ Laporan hasil perjalanan dinas 1 tahun } 4 tahun | tahun , Musnah ’
L4 | PENELITIAN ! [ } /
1141 Penelitian meliputi - I'
- Bidang Pemerintahan Selama Penelitian | 4 tahun 1 tahun Permanen
. - Bidang Ekonomi, Prasarana dan Teknologi Berlangsung
\ - Bidang Sosial Budaya i
| 1142 [ Riset meliputi
| ; feal
\ - Bidang Pemerintahan Selama Penelitian 4 tahun [ tahun Permanen
- Bidang Ekonomi, Prasarana dan Teknologi Berlangsung
l | - Bidang Sosial Budaya f
1.14.3 Survey meliputi ;
- Bidang Pemerintahan Selama Penelitian | 4 tahun | tahun Permanen
- Bidang Ekonomi, Prasarana dan Teknologi Berlangsung
- Bidang Sosial Budaya |
1.14.4 Kajian meliputi : !
- Bidang Pemerintahan Selama Penelitian | 4 tahun | tahun Permanen
- Bidang Ekonomi, Prasarana dan Teknologi Berlangsung
- Bidang Sosial Budaya |




[ _/ B 2 \ 3 \ a \ s \ o

1.14.5 f Kerjasama Penelitian dengan Perguruan Tinggi Negeri meliputi :
- Bidang Pemerintahan Selama Penelitian 4 tahun 1 tahun Permanen
- Bidang Ekonomi, Prasarana dan Teknologi Berlangsung
- Bidang Sosial Budaya
1.14.6 | Kerjasama Penelitian dengan Perguruan Tinngi Swasta meliputi :
- Bidang Pemerintahan Selama Penelitian 4 tahun | tahun Permanen
- Bidang Ekonomi, Prasarana dan Teknologi J Berlangsung
\ - Bidang Sosial Budaya /
1.14.7 \ Kerjasama Penelitian dengan LSM meliputi :
\ - Bidang Pemerintahan Selama Penelitian 4 tahun | tahun Permanen
- Bidang Ekonomi, Prasarana dan Teknologi Berlangsung
| - Bidang Sosial Budaya
\ 1148 | Kerjasama Penelitian dengan Swasta ( CV/PT ) meliputi ; / ]
\ - Bidang Pemerintahan Selama Penelitian 4 tahun I tahun Permanen
- Bidang Ekonomi, Prasarana dan Teknolog Berlangsung
k - Bidang Sosial Budaya |
r 1.149 1 Studi Kelayakan meliputi : I| [
- Bidang Pemerintahan Selama Penelitian 4 tahun | tahun Permanen /
- Bidang Ekonomi, Prasarana dan Teknologi Berlangsung

- Bidang Sosial Budaya ’

1.14.10 Studi Kasus meliputi :
- Bidang Pemerintiahan Selama Penelitian 4 tahun | tahun Permanen
- Bidang Ekonomi, Prasarana dan Teknologi Berlangsung
- Bidang Sosial Budaya




COAANGEA WAK LU SIMFAS

e
]
~NO. ' JENIS / SERI ARSIP CTENS
/ ,’ Y\ CETERAWGAR
| AKTIE | INAKTIF
UK 2 LK1
I 2 3 4 l 5 6
2  PEMERINTAHAN ( KODE 100) ‘
2.1 | PEMERINTAHAN WILAYAHR / DAERAH |
121,10 Pembentukan, pemekaran. peningkatan pemecahan wilayvah / dacrah dan 2 tahun | tahun ‘ 4 tahun | Pzrmanen
penghapusan |
212 Penetapan, pembagian, perubahan dan penyelesaian sengketa batas wilayah 2 tahun [ tahun | 4 tahun Permarnen
213 Pemindahan Tbuketa Kabupaten 2 lahun I tahun lf 4 tahun Permanen
214 la:rjasama antar Pemerintah Daerah / Kota / Lembaga-lembaga Tingkat 2 tahun | tahun | 41tahun | Permanen
Daerah |I
215 Pengangkatan Kepala Wilayah / Daerah, meliputi Pencalonan, 2 tahun | tahun 4 tahun Permanen
pengangkatan dan pemberhentian
216 Pencalonan, pengangkatan dan pemberhentian Wakil Kepala Daerah 2 tahun I tahun [ 4 tahun Permaner
e — |
2.1:7 - Pengangkalan, pemberhentian dan mutasi camat sebagai PPAT 2 tahun | tahun | 4 tahun Permanen
- Penyverahan sebagian urusan dan Pemerintah Pusat kepada Pemerintah | 2 tahun I tahun | 4 tahun Permanee
Daerah .
- Penverahan urusan dan Pemenntah Propinsi ke daerah bawahan 2 tahun i taham | $ tahun Permanen
218 Hasil-hasil rapat kerja Bupati Kepala Daerah, Muspida, Muspika dan rakor 2 tahun i 1 tahun 4 tahun Permanen

lainnva

. |




! _ —— -— ——e
, \
219 - Laporan Keterangan Pertanggungjawaban Bupati ( LKPJ )

2 tahun Vahun | 4 m;\;;_‘\_ \
- Laporan Penyel enggaraan Pemerintahan Daerah ( LPPD) \] \
7 3 ) —=it
2.1.10 Laporan Bulanan Kecamatan ] 2 tahun 1 1 tahun 4 tzhun Musnah, kecuali
\ ‘ laporan tahunan
2.1.11 l|| Penyelesaian sengketa rumah mgi_puli :

Permanen j

2 tahun 1 tahun ’ 4 tahun | Permanen
Permohonan, telaahan staf, petunjuk  pimpinan, pemanggilan, pendapat '
nstansi yang diperlukan, surat perintah, surat kuasa, keputusan dan [
pelaksanaan keputusan / permohonan .J
| 2112 1 Laporan terjadinya tindak pidana meliputi : laporan bulanan, triwulan dan 2 tahun I tahun 4tahun | Musnah, kecuali |
\ tahunan laporan mhunan, |
\ | permanen
2.1.13 | Pelantikan Notaris meliputi : 2 tahun ( | tahun 4 tahun Permanen |

Permohonan penyumpahan, Keputusan Menteri Kehakiman, penugasan / |
pelimpahan kepada Bupati, berita acara penyumpahan, amanat Bupati dan
| |aporan pelaksanaan penyumpahan / pelantikan Notaris,

| 2.1.14 | Penyumpahan penterjemahan meliputi . 2 tahun ) I tahun 4 tahun I Permanen
ll || Permohonan penyumpahan hasil testing, berita acara penyumpahan, amanat .'
\ || Bupati Kepala Daerah dan laporan.

|

|

2.1.15 | Penyelesaian perkara pidana / perdata dan yang ada kaitannya dengan Pemda 2 tahun | tahun 4 tahun | Permanen
i Tuntutan Jaksa, panggilan sidang, surat kuasa, pembelaan tertuduh, replik, ~ |

duplik, pledoi, rekuisitor, kesaksian, pt?mbuktian kesimpulat?, putusan
pengadilan, surat kuasa banding, memori da:p kontra memori b.andmg: | | |
putusan pengadilan tinggi, surat kuasa, memori _d:m kur’atra memori kgsasl | |
keputusan Mahkamah Agung, permohonan grasi dan Kepulusan Presiden E |
| berupa persetujuan penolakan grasi, l i, _
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2116 - Pembenan bantuan hukum meliputy - e = ll. \ a . S ke
i ) : 2 tahupy 1 tahus R \
Lumhg ntukan tm bantuan hukum dan pembinaan kepada lembaga-lembaga | - B ¥ —
__ bantuan hukinl P:_u!_;l E’L:'I;El,_jruan_ﬂnggl dan Dacrah Kabupaten ) !
3 - T T P | SN e e
= L7 Laporan Kegiatan pemberian bantuan hukum meliput) 3 tah T B -
K - ] B { . = la un I lﬂhun E 4 m:un th“u.k:r
P“—:‘ma“ -BH pada PEFEUrUan tinggi swasta negen, LBH pada Kantor
Lj‘!‘tt.nrlt.lh. I.BH pada Organisasi Kemasvarakatan, 131 pada Parpol dan |
LBH pada Organisas; profes
2118 Informas produk hukum meliputi - o _ B : = T ———— —
- Peratura T CT ¢ - | srmancr
= Pe _ur_:n_'n_D:_u,_ '131. Pf.r ituran Bupat, Keputusan Bupan { 2 tahun | | tahun . _-li.uh.-r Pes
- Berbagar masalah yang dituangkan  dalam  bentul manual,  pedoman, 2 tahun |1 takun 1 tabun Permancn
petumiuk pelaksanaan  dan cdaran-edaran vang merupakan  pelaksanagn ||
peraturan tersebut .
2.1.19 Pencalonan, pengangkatan, pemberhentian Pimpinan & Anggots DPRD IF 2 tahun - tahun < mbun Pererrance
2120 Kegatan DPRD ' 2 tahun | lwhun 4 mbee ermanen
2121 Produk-produk Hukum DPRD 2 ahun | tahun 3 tabun Pormanen
2.2 PEMERINTAH DESA - | T Sp—
221 Pembentuban, pemehaman, pemecahan, penyatuan dan penghapusan desa Y whun I ishun + mbun Jermmanen
kelurghan o — : - +
- 7 ' V. 4s 3 4 nhun Permancn
3232 Pencalonan, Pemilihan, Penganghatan, Pemberhentan Kepala Desa dan S e
Peranghat Dewa . i
: ' B ) Y whin | tahun 4 whun niakin Nomdah
v Pengaenghatan  pemberhentian kepengurusan Lembaga-lembaga Desa
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2.2.4 Anggaran Desa

2 tahun

1 1ahup

4 tahun

Dinilai Fembaiy

.2.4.1 lokasi D
Alokasi Dana Desa B 8o - f i ——
AI?ES! Bantuan Pemerintahan Desa 2 patia 1 tahun P T
Penghasilan Kepala Desa / Perangkat Desa 2 tahun [tehun 4 tahun } Bl Kembli
226 ‘ Inventarisasi kekayaan desa / kelurahan 2 tahun { | tahun [ 4 tahun / Permanen
227 \ Inventarisasi Tanah Negara 2 tahun } I tahun f 4 tahun / Permanen
|
E.'I.B. \ Inventarisasi Tanah Bengkok 2 tahun [ | tahun / 4 tahun / Permanen 7
El.‘?l \ Administrasi Desa 2 tahun f | tahun / 4 tahun / Dinilai Kembali 7
]‘\ 2.2.10 \l Pembentukan, pemecahan, penvatuan RT / RW 2 tahun ’ | tahun J 4 tahun f Permanen {
\ 2.3 \ HUBUNGAN LUAR NEGERI / ’ [ §
: itk tah Permanen
|| 23.1 Kerja sama Luar Negeri meliputi - 2 tahun | tahun f 4 tahun / rm !f
Perjanjian, bentuk kerjasama, pelaksanaan dan laporan. |
_ | tahun 4 tahun Permanen
3.2 Kunjungan-kunjungan resmi 2 tahun ahu
2 tahun | tahun 4 tahun Permanen
\2.3 3 Bantuan Luar Negeri




—

i o JEM;;;ERI —— JTANGKA WAKTU SIMPAN \
| NO. J ETE
j /' (RELTLRAL) KETERANGAN
f AKTIF INAKTIF
UKz | UK1 |
1 2 J 4 5 6
'\3 ' POLITIK (KODE 200)
' |
| 3.1 | KEBIJAKSANAAN UMUM } 7
|
1311 Perencanaan dan program pembinaan politik Dalam Negeri : 2 tahun 1 tahun 3 tahun Permanen
||| ' Pembinaan Ideologi Pancasila, Kesatuan Bangsa, Organisasi Kekuatan Sosial -
| | Palitik dan Organisasi Kemasyarakatan | /
I| 3.1.2 | Pelaksanaan pembinaan politik Dalam Negeri termasuk laporannya. 2 tahun 1 tahun ’ 3 tahun l Permanen p[
= |
|I 313 | Keadaan politik dalam neger 2 tahun 2 tahun I 3 tahun f Permanen i"
13.14 | Pemberlakuan keadaan bahaya dan jam malam meliputi @ Pemberitahuan, 2 tahun 1 tahun 3 tahun Permanen ,r
II Ketentuan, pelaksanaan dan pengawasan |
| -~ _ |
3.1.5 | Hasil evaluasi dan tata mengenai keadaan Ipoleksosbud, Kamtibmas 2 tahun | tahun 3 tahun Permanen J[
| ' |
|32 PARTAI POLITIK |
| 3.2.1 Pendirian / pembentukan Partai Politik 2 lahun I tahun 3 tahun Permanen E
| 322 Anggaran Dasar dan Anggaran Rumah Tangga Partai Politik. Selama Masih 1 tahun 3 tahun Permanen i
Berlaku ]
= ~— l
323 Program Kerja Partai Politik Selama Masih | tahun 3 tahun Permanen
Berlaku \




2 tahun

\ Data Kegiatan Parpol

‘ Struktur Parpr_——‘_—ﬁ‘_—i__‘

iR Y
2 tahun

\ Kepengurusan Parp_m_x-\‘\_-‘_‘_‘

rl{c-mcal dan Komdes

2 tahun

| tahun

2 tahun

| tahun

3 tahun 1

I 3 tahun J

I tahun

J 3 tahun /

\ Keanggotaan Parpol

l

2 tahun

| tahun / 3 tahun ]

| Dala Inventaris dan keuangan Parpol

|

——— e

2 tahun

! tahun ] 3 tahun ’

| Selebaran, maklumat kebijaksanaan,

2 tahun

1 tahun ,1 3 tahun f

\ Pengkaderan Parpol

2 tahun

| tahun I 3 tahun /

\ PARTAI/ ORGANISASI TERLARANG

T

]
2 tahun J
|
|
I
|
|

||

|

1 Keputusan pembubaran Partai / Organisasi terlarang

2 tahun | tahun ’ 3 tahun ‘ Permanen
| !
‘ Dafiar dan data pengurus anggota Partai / Organisasi terlarang 2 tahun I tahun ! 3 tahun ‘ Permanen
| Pemutihan bagi anggota Partai / Organisasi terlarang 2 tahun 1 tahun 3 tahun | Permanen
|
\ Izin meninggalkan tempat atau pindah domisili bagi anggota Partai /| Selama Masih | tahun 3 tahun J Permanen
| Organisasi terlarang berlaku f
?3.5 Dafiar berkala mengenai keadaan organisasi / anggola Partai / Organisasi 2 tahun | tahun 3 tahun 1 Permanen
terlarang ! :
; o 3t | Permane
3.3.6 Laporan umum mengenai keadaan anggota Partai / Organisasi terlarang 2 tahun 1 ahun 3 ahun |




2
3.4 ORGANISAST KEMASY ARAKATAN
E=a mchput

34l Pembentukan Orgamsas
Anggaran Dasar dan Angparan Rumah Tangga

3143 Repengurusan dan Daflar Anggota Orpamsas
Program kena Orgamsas

5 WMunzs  Musdn Tinpkat Propnst dan Kabupaten - Rota

B Pemianaan Orgamsas

347 hooratan Chrgamisas

inveniansast helavain organisas

i

4k [ dutiss
TEMBAGA SWADAY A MASYARARAL

151 Pembertuban § Meanisas)
E

Angparar | azpsmr dgn A paran Kumah lanpea

Oreamisast kemasvarakatan terdin dan Orgamsast berdasarkan kesamaan
Leriatan Profest fungsy dan agama’ kepercavaan kepada Tuhan Yang Maha

Selama Masth
Berlaku

Sclama Masth
Herlaku

5 tahun
2 tahun
2 tahun
2 tahun
2 tahun

Y iahun

Selama Mauh
Hrerlahy

Selams Nlsh
Bt baku

| tahun

I tahun

| tahun
I tabun
| tahun
| tahun

1 tabhun

| tahun

| ushun

| uhun

?u- nLpwen

Pormanen

Serrunen

Permuanen

Termanchn

Tisrrrraraert

ST

g L TR

Rl LT )

PoITanen




T

.

’f r | - 2 3 \F 4 \ s \ = -
]I 353 Kepengurusan dan Daftar Anggota Organisasi Selama Masih ) 1 tahun 3 1zhun Permanen
| Berlaku (

354 Program kerja Organisasi. Selama Masih J | tahun 3 tahun Permanen

Berlaku _ |

1356 . Pembinaan Organisasi 2 tahun { I tahun f 3 tahun | Permanen
| | |
||| 357 || Laporan Kegiatan Organisasi 2 tahun / | tahun Jf' 3 tahun ;’I Permanen
| . | .
|36 | PEMBINAAN KESATUAN BANGSA [ / /
'|| ' Kegiatan l;emhinaan Kesatuan bangsa meliputi antara lain : / ."’ F.-"

E‘B_é_l -' Forum Komunikasi Kesatuan Bangsa | tahun / I tahun ,fj d4tahun |  Dimilas kembals
1362 Pemasyarakatan Bahasa Indonesia dan penertiban penggunaan bahasa asing | tahun , I tahun .’I 4 tahun J." Dnmilar kemiali

;| 363 Pendataan kependudukan, tempat pemakaman dan tempat ibadah I tahun ] | tahun ||'I 4tahun | Dimilai kembali

1364 | Sosialisasi demokrasi HAM | tahun [ Vtahun | $uhun | Dimilas kempal

365 Pembauran bangsa | tahun I tahun I'I 4 tahun | Dk i.:mt;.-'-: B

| 366 Forum Komunikasi Einis Lokal I tahun 1 tahun 4 hun Dhmular Kemibah

|1 367 Forum Wawasan Kebangsaan | tahun | tahun I' 4 trahun Dirmbla kembah

i
by



. a - "
3.7 ‘pEMILU - NN Tessa ) | I
371 Penyelenggaraan Pemilu meliput antara lain Kegiatan Organisasi Peserta | Selama Masih | 1 tahun 2 1zhun Permanen
Pemilu | OPP) Berlaku o \
372 Keputusan pengangkatan dan pemberhentian KPU di Tingkat Pusat, Tingkat | 1 tahun setelah |1 tahun 2 tzhun Dwnila: Kembah
\. | Propinst. ngln.at Kabupaten / Kota pembubaran
| 3.73 Pendaftaran jumlah Penduduk WNRI yang berhak mc:mlhh i S tahun I tahun 2 tahun Permanen
1374 Penvelengearaan sosialisasi / bimbingan teknis petugas | tahun | tahun 4 tahun Musnah
3.5 Pencalonan | siahun [ | tahun = 2 tahun Permanen
3 Kematan Kampanye dan Minggu tenang I tithun ]l I tahun 4 tahun ‘*-E.v:q:.m
3 Pemungutan Suara dan Penghitungan Suara, 5 tahun [ 4 tahun 2 tahun Permanen
378 Penetapan pembagrm Kurs1 keanggotaan DPR DPRD Propinsi, DPRD 5 Iﬂh;‘l_ ' 4 tahun { 2tahun Permanen !
Kabupaten ' Kota dan penetapan terpilih DPD Kab / Kota L
ETQ | “odel surat suara dan 'I'nrn'lu'lir-fm:nulir pemilu 2 tahun | | tahun 2 mahun Permamen ]
"3710  Suraisuara \'ang_sudah-_riigunukan - | tahun I tahun 2 tahun Muspah
| 3711 i \:a:na-nar_n_a_dan:;d_:x gambar peserta Pcmllu R : a | R 5 tahun _-l mhL_m _._3 I;hu.n_ 1 ::r:-;mr:rt_
3712 Daftar mln_nﬁ.mt.mam . Dafiar calon tetap dan terpilih __ _ : - r 5 tahun 4 tahun 2 mbun Permanen
3713 Pengambilan sumpah janii Anggota DPR | DPRD Propinsi | DPRD|  2twhun | lwhun | 2whun | Permanen
h.shupau:n Kola _ i
137 4 i!arant-hu ang mv Lntam pc.:miu | 5 tahun i 4 tahun 3 uhn:r_ [ “)-mrm Nembal
ET_F 1 Sarana dan I'r.u.m.: Pemilu : - | 5 whun | 4 mh_un | X r:.lhe_nd |

Db embuaa

k
r



JATNGE A W AR TLU STV AT

".

| -

N

NO. JENIS / SERI ARSIP \ s
f AR ENEL) \ KETERANGAN \
1 AKTIF | INAKTIF \
| wk2 UK 1
k 1 2 3 4 5 6
\ 4 KEAMANAN DAN KETERTIBAN ( KODE 300 ) | ]

4 \ KEAMANAN ’ / jl' ; f'
\ 411 |l Kebijakan pemerintah mengenai situasi dan kondisi keamanan I 1 tahun f 1 tahun / 4 tahun / Permanen /
412 \ Pembinaan dan penpaturan mengenai larangan, pencegahan an 1 tahun ir | tahun 4 tahun Permanen I“P

\ penanggulangan gangguan / ancaman keamanan. (
'\l 4.1.3 \ Program kerja serta tata cara penanggulangan gangguan keamanan ] 1 tahun f 1 tahun f 4 tahun / Permanen
\ 4.1.4 |l Laporan dari instansi vang berwenang mengenai situasi keamanan } 1 tahun / I tahun F' 4 tahun / Permanen
\ 4.1.5 \ Laporan adanya kejadian teroris 1 tahun I I tahun / 4 tahun ? Permanen
| _
4.2 | KETERTIBAN / / L
4.2.1 . Kebijaksanaan pemerintah dibidang ketertiban umum 1 tahun J 1 tahun ’ 4 tahun ! Permanen
422 Rencana dan Program kerja Pemerintah Daerah tentang Pembinaan 1 tahun I tahun 4 tahun ’ Permanen
Ketentraman dan ketertiban umurm
423 Laporan tentang ketertiban 1 tahun | tahun 4 tahun Permanen
4.2.4 Operasi penmanggulangan / pencegahan adanya gangguan / ancaman 1 tahun | tahun 4 tahun Permanen '
ketentraman dan ketertiban umum




I | B - i 2
4.2.5 r Tata cara penyelenggaraan rapat umum__;n;nar_. n:ua‘m_na;. knnggm_s. 1 Iahun \
pcmusan;_.;m spanduk dan pamﬂ:.t
Perizinan dibidang ketertiban / k-.:;cn_l;n;m ;;tm : . R B AF
a. Yani% dim:l_ujui_ - I tahun I tahun 4 tahun Musnah
b, Y:in_y, dimin_k - _ I tahun | tahun j 4 tahun Dinilai Kembali
PERTAIANAN o o l } /
Program kerja Kuuma;m Negara meliputi - Darat, Laut dan Udara | tahun ] I tahun l 4 tahun ) Permanen
KEMILITERAN ’ j /
Kebijaksanaan wajib militer / bela Negara | tahun ’ I tahun / 4 tahun / Permanen
_ Rencana apk;m;i,_lmihan militer lcnnas_uk Iapt_:r_annya - | tahun } I tahun { 4 tahun { Permanen 7
_ \ Pelaksanaan h].i[;‘[ masuk Dg_q;; - - - I tahun | | tahun [ 4 tahun [ Permanen /
| Bantuan lenaga ABRI1/ Kel-c;ryann _ [ tahun | tahun 4 tahun ’ Permancn }
KEI'OLISIAN - | ’
\ Kebijaksannan Pemerintah mengenai keamanan dalam Negara o | tahun | tahun 4 tahun Permanen
Program kerja dan pelaksanaan kegialan Pembinaan dan pengendalian I tahun | tahun 4 tahun Permanen
keamanan

\ POLIS]I PAMONG PRAJA




g

/ 1 f 2 \ . 3 T 4 \ = \ %
4.6.1 ' Kebijaksanaan Pemerintahan mengenai Polisi Pamong Praja / Satpam \ 1 tahun \ 1 1ahun "'L 4 wahun \ ‘Pcrmamﬁ
4.6.2 _P_em bentukan dan kewenangan Polisi Pamong Praja ‘ 1 tahun \ 1 tahun l\ 4 tahun \ Permianen _\
4.6.3 Program kerja dan pelaksanaan kegiatan pembinaan dan pengendalian 1 tahun I tahun 4 tahun Permanen

 keamanan Polisi Pamong Praja, Polisi Hutan, Satpam, Prajaksa dan Penyidik

\ | Pegawai Negeri Sipil _

\ 4.6.3 1L Pengangkatan dan Keanggotaan Polisi Pamong Praja / Satpam ’ | tahun { | tahun f 4 tahun [ Permanen J'
| 4.7 | PERTAHANAN SIPIL ] | ] ]
1|L 4.7.1 \ Kebijaksanaan Pemerintah mengenai pembentukan Mawil dan Matrik H_Eu:si_p - 1 tahun f | tahun / 4 tahun f Permanen /

| 472 \ Pengangkatan .-“_ pemberhentian anggota Hansip _ [ I tahun g I tahun ‘lr 4 tahun / Permanen /
\:'?.3 \ Perencanaan, program kcr-j;, -p_cmhinaan dan pengembangan potens i hansip I I tahun | I tahun / 4 tahun _ j Musnah
I\ 474 \ Pendidikan / latihan Hansip dan Menwa { 1 tahun [ _I tahun I 4 tahun f Musnah
475 : Pengarahan dan pengendalian Hansip ‘ 2 tahun I tahun /'I 4 tahun ,l‘:ﬂ I;ﬁe;::nﬁ
Permanen
|| 4.7.6. l\ Kagiatan pelaksanaan Matrik Hansip & MEEW; - | 2 tahun J [ tahun ] 4 tahun [ Permanen
I\ 4.7.8 \ Penghargaan Anggota Hansip o 2 tahun 1 tahun { 4 tahun 1 Permanen
l 479 \ Data Matrik Hansip dan Menwa B | tahun | tahun ' 4 tahun I’ Permanen
I 4.8 | SENJATA APIL, SENJATA TAJAM & BAHAN PELEDAK |
| 4.8.1 | lzin penggunaan sunjaia api dan bahan peledak | tahun 1 tahun 4 tahun ! Permanen
\ a. Izin vang disetujui |
‘ \ b. lzin yang ditolak I tahun 1 tahun -l_l:_‘:kEUE_ . L_ Musnah




- ]_—/— ) \
4.82 Op:,msl penindakan terhadap pembawa, penggunaan, perdagangan, | 1 tahun \ 1 tahun 4 tahun \ Permanen
pengangkutan beserta barang bukti /sitaannya |
4.9 \I PERJUDIAN J
491 \ Kehijakan Pemerintah mengenai perjudian dan vang sejenisnya I tahun } | tahun 4 tahun Permanen
492 \|| Tata cara dan persyaratan izin perjudian J | tahun } I tahun ] 4 tahun I Permanen
493 \ 1zin penyelenggaraan judi
a. lzin yang disetujui 1 tahun | tahun 4 tahun Permanen
lIL b. lzin yang ditolak { 1 tahun ]Ir 1 tahun / 4 tahun / Musnah
494 1' Rencana dan Program penanggulangan ( pemberantasan  per) udian J 1 tahun ! I tahun / 4 tahun [ Musnah
4.10 H'L NARKOTIKA, MINUMAN KERAS & OBAT TERLARANG | / ; E{ }f
'4 10.1 \ Kebijakan Pemerintah tentang Narkotika, minuman keras dan obat terlarang 1 tahun / I tahun } 4 tahun / Permanen ,."Il
4,102 I| lzin pembuatan / membawa dan menjualbelikan minuman keras dan obat ﬁ
. \ terlarang,. 1 tahun I tahun 4 tahun / Permanen |
: || a. lzin vang disetujui J ,'i
\ L b. lzin yang dil.n'lak_ 1 tahun - | tahun 4 tahun _[ Musnah _;'I
~ 4.10.5 ] Rencana dan program kerja penanggulangan penyalahgunaan minuman | tahun I tahun 4 tahun I Permanen J
| 4.104 T Operasi penanggulangan narkotika, minuman keras dan obat terlarang | tahun | tahun 4 tahun Permanen |
[ 4105 l Laporan hasi| operasi penertiban / penanggulangan. ! Eal:lun | tahun | 4 tahun Permanen i_
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4.10.6 | Berita acara pemusnahan narkotika, minuman keras dan obat bius. \ 1 tahun \ 1 tahun \ 4 wahun \ Permanen \
1
4.11 KENAKALAN REMAJA ‘ \ \
4111 Kebijakan Pemerintah mengenai penanggulangan kenakalan remaja. I tahun I tahun 4 tahun Permanen
‘ 4.11.2 ( Program kerja penanggulangan kenakalan remaja 1 tahun | tahun | 4 tahun Permanen
| | S
| 4.113 Laporan tentang penanggulangan kenakalan remaja 2 tahun I tahun 4 tahun Musnabh,
\ kecuali laporan
tahunan
\1 \ / Permanen
|412 | KEJAHATAN f ] ]
\ 4121 \ Kebijakan Pemerintah tentang pencegahan dan penanggulangan kejahatan 1 tahun ! | tahun Ifl 4 tahun / Permanen /
ll 4,122 I|| Program kerja tentang pencegahan dan penanggulangan kejahatan 1 tahun ! I tahun { 4 tahun , Permanen ‘,"
4123 \ Laporan tentang kejahatan dan penanggulangannya 1 tahun ' | tahun 4 tahun | Musnah, kecuali Ilr.-
laporan tahunan |
| l B Permanen J'I
l 4.13 \ PORNOGRAFI, PERBUATAN CABUL DAN TUNA SUSILA J ’ F:
‘ 4.13.1 Kebijakan Pemerintah tentang pencegahan dan penanggulangan pornograli, 1 tahun 1 tahun [ 4 tahun Permanen '
perbuatan cabul dan tuna susila
4132 | Program kerja tentang pencegahan dan penanggulangan pornagrafi, perbuatan 1 tahun | tahun 4 tahun Permanen
! cabul dan tuna susila
4.13.3 | Kegiatan pencegahan dan penanggulangan pornografi, perbuatan cabul dan 1 tahun | tahun 4twhun | Musnah, kecual ||
tuna susila laporan tahunan ||
| Permanen |




] e
4.14 / BENCANA ALAM o
4.14.1 Kebijakan Pemerintah lentang pencegahan dan penanggulangan bencana alam | tahun [ daliian 4 tah p
. un
antara lain : gunung berapi, gempa, banjir, tanah longsor, angin topan, .
kebakaran dan kekeringan
4142 _ngmm kerja tentang pencegahan dan penanggulangan bencana alam } | tahun } I tahun / 4 tahun / Permanen 7
4143 \ Inventarisasi prasarana dan sarana penanggulangan bencana ’ | tahun / | tahun / 4 tahun / Permanen /
4.14 4 Kegiatan penanggulangan bencana alam antara lain : pemberian bantuan, I tahun [ tahun { 4 tahun | Musnah, kecuali
pengungsian penduduk, inventarisasi kerugian dan permintaan bantuan SARA aporan tahu
lapo nan
Permanen
———— |
4.14.5 \ Laporan umum kegiatan penanggulangan bencana alam 2 tahun { I tahun { 4 tahun f Permanen /
4.15 KECELAKAAN / / / 7
4.151 Pencegahan dan penanggulangan kecelakaan seperti @ kecelakaan di darat, I tahun ' | tahun f 4 tahun Musnah j
laut dan udara B
e : Permanen
4,152 Berita Acara dan laporan terjadinya kecelakaan di darat, laut dan udara | tahun | tahun 4 tahun e J
|




8 I O — - T JANGEKA WAKTU SITMY AN \
NO. JENIS / SERI A S
|'J ’ LRELETRLY KETERANG AN
AKTIF | INAKTIF \
‘ | uk2 UK1 |
| 1 \ 2 3 4 5 6
I I ———a
||| 5 || KESEJAHTERAAN RAKYAT ( KODE 400) }
:|i 5.1 \ PEMBANGUNAN DESA /PEMBERDAYAAN MASYARAKAT I ’ l
i [ s 5 s
\5.'!.'. Kebjjaksanaan Pembangunan Desa meliputi | Ketentuan — ketentuan vang 2 tahun { 1 tahun 4 tahun Permanen /
| menyangkut Pembangunan Desa. Pendayagunaan Sumber Dana Masyarakat |
! Desa. Ketahanan Masyarakat Desa, Pemukiman Masyarakat Desa dan /
\ \ Prasarana, PKK |'
\ 5172 t Tata Desa / Profil Desa meliputi : J j ’ f
'II 5121 \ Inventarisasi Desa, Penyusunan Tipologi Desa 2 tahun ’ I tahun ’ 4 tahun ’ Permanen II'I
\75 1.2.2 Penetapan Desa, meliputi : penunjukan pelaksanaan, pemetaan, 2 tahun ! I tahun 4 tahun ! Permanen |
| pengolahan data dan laporan
\ 5.1.23 \ Monografi Desa 2 tahun I tahun 4 tahun Permanen -I
| 3.1.3 ' Unit Daerah Kerja Pembangunan (UDKP) meliputi Studi pengkajian, 2 tahun | tahun 4 tahun Musnah | kecuali ‘
l l program, koordinasi pembinaan dan monitoring, evaluasi dan laporan laporan Permanen
o - |
‘ 514 ] Perlombaan Desa meliputi : 1
| 5.1.4.1 ‘ Perencanaan, pembentukan dan hasil lomba desa 2 tahun \ 1 tahun 4 tahun Permanen \




Program panitia, kriteria

» penilaian pelaksanaan hasil penyeleksian,

Perencanaan penetapan dan pemberian penghargaan serta laporan

(¥
P
gl
Lad

Inventarisasi desa juara

Musnah, kecyali
Penetapan & pem-
berian penghargaan
Permanen

\; 2 tahun 4 tahun Permanen
3,15 i 0
ﬂ\itudm Desa Berhasil 2 talkiii ’ F—— / Permas
|
\ 5.1.6 \ Tekhnologi pedesaan meliputi : I j
\5161 g o 2 : 5 N
| 3.1.6. Inventarisasi Jems-jemis tekhnologi pedesaan, pengkajian dan uji coba, 2 tahun I tahun 4 tahun Musnah
L | penggunaan tekhnologi /
\ 5.1 6.2 Pembinaan tekhnologi pedesaan meliputi : Program pembinaan dan latihan, 2 tahun 4 tahun Musnah /
pembuatan alat-alat penunjang tekhnologi ( folder, leaflat, sound slide, poster, ]'f
buku-buku dan lain-lain ) r
|
-
5.1.63 Latihan tekhnologi perangkat keras dan perangkat lunak 2 tahun 4 tahun Musnah |
]
5164 Pelaksanaan fasilitasi pengembangan Kelembagaan dan Keswadayafm 2 tahun 4 tahun Musnah /
Masyarakat , meliputi : Usaha Ekonomi Rakyat, Sumber Da_ya Manusia,
pemanfaatan dan pengelolaan Sumber Daya Alam serta teknologi tepat guna [
5.1.7 Pembinaan swadaya gotong rovong masyarakat meliputi : [
e - d 2 tahun 4 tahun Musnah, |
5.1.7.1 Permintaan data, laporan dan hasil pengolahan data kecuali laporan
tahunan Permanen ‘




1 | 2 | 3 \ A -.H \ P \
e 1.7.2 || Kader pembangunan desa, program kader, daftar kader, evaluasi dan laporan \ 2 tahun \ 1 1ahun 4 tahun \ Permanen
5.1.8 Lembaga Ketahanan Masyarakat Desa meliputi : . l ‘
5. 1.8.1 Struktur organisasi, anggaran dasar, anggaran rumah tangga dan susunan | 2 tahun 1 tahun 4 tahun Musnah
\ pengurus
5182 l Program, hasil musyawarah dan hasil temu karya 2 tahun ’ 1 tahun , 4 tahun / Musnah
5.1.8.3 Kategori LKMD / LPMK ( Lembaga Pemberdayaan Masyarakat Kelurahan ) | 2 tahun 1 tahun 4 tahun Musnah kecuali
meliputi : Inventarisasi, evaluasi dan monitoring laporan akhir
\7 Permanen f
5184 Pembinaan LKMD / LPMK meliputi : program pembentukan tim pembina, (2 tahun 1 tahun 4 tahun Permanen /
\ petunjuk jadwal kegiatan pembinaan. petunjuk pelaksanaan dan laporan ,u'l

|
519 \ Latihan Pembangunan Desa Terpadu meliputi : [ 2 tabun
penentuan pusat latihan, pedoman latihan, kurikulum. pelaksanaan latihan

1 tahun / 4 tahun

Musnah kecuali |
laporan akhir f

kader, latihan kepala desa, loka karya dan laporan | Permanen ff
5.1.10 Pemberdayaan Kesejahteraan Keluarga meliputi : Pedoman, program, r .'f
pembentukan Tim Penggerak PKK, kegiatan, pembiayaan dan laporan , |
\_E:.I.IU.l | Pembinaan Organisasi meliputi : 2 tahun | tahun H 4 tahun Musnah ,f.
Inventarisasi PKK, petunjuk tekhnis |
5.1.10.2 Pelaksanaan fasilitasi pemberdayaan perempuan, anzk dan remaja meliputi : 2 tahun 1 tahun < tahun Musnah I’
laporan, evaluasi dan monitoring |
5.1.10.3 Pengkaderan PKK meliputi : 2 tahun | tahun 4 1ahun Permanen !

Program, pembiayan, pelaksanaan, daftar kader, buku pedoman dan buku
peeangan kader, evaluasi dan laporan

P ——



—————

1

J\ 2
5.1.10.4 Pro;,m_m pcmberddyaan Masyarakat berbasis g
5. 1.10.5

T

ender

5.1.10.6

Pengurusutamaan gender dalam perem puan

Hak-hak perempuan

2:1.10.7

—

i 2 tahun B

2 tahun | tahun 4 tahun Musnah
2 tahun | tahun 4 tahun Musnah
Kekerasan berbasis pe
J e gender 2 tahun } I tahun 4 tahun Musnah
Organisasi Petani terdiri dari 2 tahun / I tahun 4 tahun Musnah
Kelompok tani, rukun tani, mitra tani/darma tirta dan subak meliputi
anggaran rumah tangga, struktur kepengurusan dan pedoman / petunjuk K
\ 3:1.12 \ Karang Taruna, meliputi : perencanaan, pembentukan, penilaian dan hasil | tahun 2 tahun 4 tahun Musnah, kecuali
lomba penetapan & pem-
|I berian penghargaan
\ Permanen
5.1.12.1 \ Pemberian bantuan bagi Karang Taruna | tahun 2 tahun f 2 tahun ’ Musnah
\ 5.1.12.2 1 Monitoring dan evaluasi bantuan Karang Taruna | tahun 2 tahun ‘ 4 tahun ] Musnah
-8 1 B Penyuluhan meliputi ; 2 tahun | tahun 4 tahun ! Musnah, kecuali
- jadwal kegiat binaan, pelaksanaan dan laporan akhir
Program, materi penyuluhan, jadwal kegiatan pem pe P
l laporan
= Musnah
5.1.14 Program Masuk Desa meliputi : 2 tahun I tahun 4 tahun usn
Inventarisasi data, pengolahan data dan penyampaian informasi _
2 tahun 1 tahun 4 tahun Musnah, kecuali
5115 Penataan dan pelaksanaan bantuan desa laporan akhir
Permanen




- 2
Peningkatan prodyks; desa meliput; -
Penyuluhan, petunj
Bimas dan Inmas

uk, pembinaan, laporan hasi) nelaksanaan proyvek UED

:
Pemasaran hasil produksi desa meliput; ;

Pembinaan, lokasi, jenis usaha dan pemasarannya

5118

Kerjasama  dalam
Kerjasama dengan P
dan laporannya

rangka pelaksanaan pembangunan

aksana _ desa antara [ain
crguruan Tingel, instansi yang

terkait termasuk reali sasi

Musnah kecuali
laporan akhir
Permanen

Permanen

3.1.19 Perkredi : o f
erkreditan Desa meliputi 2 tahun [ tahun / 4 tahun
Inventarisasi data perkreditan desa meliputi jumlah, jenis usaha, jenis modal,
‘l \ lumbung desa. tabungan desa dan UED yang berasal dari Inpres bantuan desa /
\I A:A 720 Surler Pan.a_Ma:tsyarakat. Cocgremnlifan 2 tahun | tahun / 4 tahun Musnah, kecuali ]
Inventarisasi jenis potensi desa dan mata pencaharian masyarakat, kerjasama, laporan akhir /
\ l sumber dana, evaluasi dan laporan / Permanen |
| d
EI 21 Usaha koperasi dan swasta meliputi 2 tahun I tahun 4 tahun Permanen 7
Pembinaan, inventarisasi jumlah dan permasalahan KUD dan usaha swasta,
kerjasama, evaluasi dan laporan |
| ; i . s I'
5.1.22 Studi kelayakan terhadap lokasi pemukiman meliputi ; 2 tahun I tahun 4 tahun Permanen J
Penentuan lokasi, penunjukan pelaksanaan dan laporan hasil studi kelayakan
Py h Musnah
3.1.23 Penyuluhan Masyarakat Pradesa meliputi : 2 tahun 1 tahun 4 tahun l
Penyusunan program, penentuan lokasi, pelaksanaan dan penyuluhan
- |



- 7 _ \1' B”
1 | 2 \ 3 \ 4 \ 5 \ o _\\
5.1.24 | Pemukiman Kembali Penduduk ( PKP ) meliputi : ‘ 1 \. \ \
5 1.24.1 \ Penyusunan program, desain, pelaksanaan, pembinaan, evaluasi, | 2 tahun

1 tahun 4 tahun
pengembangan dan laporan

i Musnah, kecuah
laporan akhir
| Permanen
5.1.24.2 | Bimbingan teknis pelaksanaan PKP di lokasi transmigrasi I 2 tahun f I tahun f 4 tahun / Musnah /
51725 - Program perumahan dan lingkungan desa meliputi 7 talun | tahun 4 tahun Musnah. kecuali 'f
Perencanaan, rumah sehat, proyek perintis, perbaikan kampung, pembiayaan laporan akhir /
l dan laporan | Permanen [
5.1.26 1 Penyediaan air bersih dan penyehatan lingkungan, pelistrikan / energi baru 2 tahun | tahun 4 tahun Musnah /
desa meliputi ; ff
Perencanaan, pembangunan konstruksi, pengelolaan dan pemeliharaan sarana [
IPABPL /
\ 5.1.27 | Anak & remaja, meliputi : kekerasan terhadap anak-anak dan remaja 2 tahun r I tahun / 4 tahun / Permanen
| ' = T
| 5.1.28 . Hak dan kesehatan reproduksi 2 tahun ] I tahun | 4 tahun fl Permanen
\ 5.1.29 | Advokasi Pelayanan 2 tahun / I tahun I| 4 tahun / Permanen
|
\ 5.2 \ PENDIDIKAN J f J
5.2.1 | Pendidikan formal meliputi : 2 tahun | tahun ! 41ahun | Permanen |
Perencanaan dan program pendidikan meliputi pembinaan, penyuluhan, ‘ :
pengendalian dan pengembangan I

ey Ty
]

Fr.



e ———_
— SR e ‘_""‘\——‘.-q
, e T, 3 & N 5 e
Penvediaan lokasi Prasarana pendidikar, - 'u 3—.__3,_ »
T _-T_____—-—-_____‘____ I _-___-_-__‘_-_-_‘__'.
a. Berita acara penyerahan / serah teri; | \
= . ¢ . 1a sar; |
Tingsi sarana SD, SLTP, SLTA, P
B o i
b. Inventarisasi pra

sarana dan sarang

bergerak, barang tidak bergerak

3 X
e [

pendidikan melipyt; - bangunan, barang

I tahun / 4 tahun ’I| Permanen
1 52,12 Penetapan / Keputusan Kepalg Sekolah - f
1| | ‘Sel-;olah kejuruan yang mendapat pengakuan dari pemerintah meliputi - =S H tahun 4 tahun f Permanen f
| 1asah, sertifikat dan status 7 / ’
i | |
| 5.2.1.3 | Bantuan prasarana dan sarana pendidikan ( bea siswa ) meliputi ; 2 tabiun ! Bikiin / ikl ¥ P B
L Permohonan, persetujuan, penetapan bantuan, pelaksanaan serah terima f |', S [
| . . L -
\ 5214 | Buta huruf meliputi - 2 tahun bidary | P ;, : 7
|_ | Program dan pelaksanaan pemberantasan buta huruf |
15215 | Guru/dosen teladan, siswa / mahasiswa teladan meliputi : 2 taburi { tiihtia / o | P
| | Persyaratan, penetapan |
= | : : iuti - IR | :
52.1.6 | Guru Sekolah Swasta meliputi : 2 tahun ltahun | 4 ahun , Permanen
l | Ketentuan penetapan guru sekolah swasta, data guru sekolah swasta, guru |
] sekolah kejuruan |
1 !
'52.1.7 | Perguruan Tinggi meliputi ; - |f !
| Pendidikan,penetapan status dan pengembangan organisasinya i | i "
| | a. Perkuliahan antara lain - Kurikulum . jadwal kuliah 2 tahun 1 tahun | 4 tahun ‘Pr:nn.mm
; 4 1ah ' Musnah
b. Daftar hadir dosen, mahasiswa _ 2 tahun 1 '_f’h"” _ e | ]
e e T 2 tahun Ltahun | 4 tahun Prrmaen
' c. Daftar lulus Perguruan ngE - -




1 Jlll 2 \ 3 \ 4 \ e, - '3 n
’d_ Kerjasama Perguruan Tinggi meliputi kerjasama antar Perguruan Tinggi 1 2 tahun | ahun “| 4 tahun | Musnah
| dengan instansi Swasta / Pemerintah \ ',

. - .
e Kegiatan Kemahasiswaan meliputi | 2 tahun | tahun 4 tahun | Permanen
l Bidang ilmiah, sosial kemasyarakatan Il
\ £ Hasil Serminar / Loka Karya 2 tahun } | tahun ! 4 tahun | Permanen
{ I
||l ¢ Kegiatan-kegiatan Menwa 2 tahun I tahun Jfl 4 tahun | Permmanen
]. i. Peneriamaan Mahasiswa meliputi : test, laporan hasil penerimaan 2 tahun / I tahun 4 tahun / Musnah, kecuali
I| ) laporan akhrr
|I ] ! Permnznen
|| i. Pembinaan TKS vang sejenisnya meliputi : pemberitahuan, pembinaan dan 2 tahun 1 tahun | 4 rabun f Acsomd:
| laporan )[ f i
k. Laporan mengenai KKN / Widya Wiyata/ PKL J 2 tahun / I tahun f 4 tahun | Afrsrah
52.1.8 Ujian antara lain : Jadwal Ujian, Naskah Upan, Berita Acara, Pengumuman |' 2 tahun | tahun |’ 4 tahun Jr Mosmas
hasil ujian (
15219 | Legalisasi [jasah 2 tahun / | tahun ]I <4 tahun f Permmamer
= = I o
5.2.1.10  Laporan sckolah Inpres meliputi : penyediaan tanah, pembangunan 2 tahun 1 tahun | 4 tahun Doy ter
- + - [ |
52.1.11 | Laporan kasus-kasus tindakan guru meliputi . penyelewengan, indisipliner 2 tahun | tahun [ 4 tahun Permaner
l 521.12 | Laporan umum kegiatan penvelengparaan pendidikan 2 tahun | tahun 4 tahun Fermanen
52.1.13 | Tugas Belajar / ljin Belajar 2 tahun | tahun 4 tahun Permanen

——— e T



perencanaan dan

Pendidikan Non Formal ( Pendidikan Luar Sekolah ) meliputi
B program, hasil-hasil evaluasi
non formal

dan pembinaan kursus-kursus
| Pemuda / Pelajar

_‘___‘_——\_._
Musnah, kecugly
laporan akhir
Permanen
Pelaksanaan pertukaran siswa, mahasiswa, guru, dosen dan pemuda antar 2 tahun I tahun 4 tahun | Musnah, kecualj
propinsi dan atau antar Negara antar negara
l ] Permanen
1 Bantuan untuk pembinaan generasi muda r 2 tahun { I tahun I I tahun f Musnah |
| Kepramukaan - ] ) I —.
| Kebijakan tentang kepramukaan 2 tahiins } ! tahun f S i I e ]
||| Program kerja, pembinaan penyuluhan. pengendalian, dan pengembangan 2 tahun | tahun / 4 tahun Musnah, kecuali |
| serta laporan | laporan akhir [
| | Permanen
- T
|| Kegiatan Kepramukaan 2 tahun ' | tahun { 4 1ahun f l::«’r?aﬂ:nh}i:bf:;
-| } I " Permanen
i ] 1
-1. 2
Keanggotaan Kepramukaan | 2 tahun | tahun I 4 tahun f lusnah
i 4tahun | Permanen
| SK tentang Kepramukaan 2 tahun I tahun | ahun |
OLAH RAGA : |r
2 1ahun 1 tahun | 4 tahun Permanen
Kebijakan tentang keolahragaan B i =




[t | 2 | W © N\
5.3.2 Perencanaan dan pengadaan sarana dan prasarana olah raga serta daftar \ 2 tahun 1 tahun 4 tahun Musnah
inventarisasi
5.3.3 Pembinaan Olah Raga meliputi : pemilihan atlet, kursus-kursus olah raga, 2 tahun 1 tahun 4 tahun Musnah
\ bantuan sarana, bantuan biaya
534 Hasil musyawarah berbagai cabang olah raga 2 tahun 1 tahun 4 tahun Musnah, kecuali
Musda /‘Munas / /
| Internasional
\ \I ’ | Permanen
[ ) =t
| 5.3.5 \Pendirian cabang olah raga I 2 tahun [ 1 tahun | 4 tahun ] Permanen /
|
‘l 536 Laporan hasil pesta olah raga 2 tahun |1 tahun l' 4 tahun Musnah, kecuali Tk.
Daerah / Tk. Nasional
/ Internasional /
Permanen /
\ 537 Laporan umum kegiatan olah raga 2 tahun f I tahun J 4 tahun / Musnah /
|
' N ]
|| 5.4 \ KEBUDAYAAN ]-r { / /
|
\ 54.1 l Kesenian meliputi [ I IIl'i
\ 54.1.1 W Kebijakan tentang kesenian 2 tahun | tahun 4 tahun Permanen _||‘
E.4. 1.2 Perencanaan dan program kesenian meliputi © 2 tahun 1 tahun 4 tahun Musnah
Pembinaan, penvuluhan, pengendalian dan pengembangan
5413 ‘ Pembinaan pengembangan kesenian meliputi © 2 tahun | tahun 4 tahun Musnah
| Kesenian nasional, kesenian daerah, pementasan, bantuan biaya / peralatan ]




| l__f_ 2__ \

3 \ a  \ s \ e
5414 Pembentukan perkumpulan kesenian meliputi \ 2 tahun 1 tahun 4 tahun Permanen
Pengesahan, anggaran dasar, anggaran rumah tangga dan susunan pengurus
5415 Pasanggiri kesenian meliputi 2 tahun 1 tahun 4 tahun Permanen
Dafiar jenis kesenian, hasil pasanggiri kesenian daerah |
54.1.6 Data kesenian daerah meliputi 2 tahun I tahun 4 tahun Permanen
jenis-jenis keseman, tokoh-tokoh keseman/seniman
S4.1.7 Laporan umum kesenian meliputi : kondisi sarana, prasarana perkembangan 2 tahun | tahun 4 tahun Musnah
kesenian dan lain-lain,
\ 542 1 Monumen / Tugu f ! f /
\ 5421 1[ Kebijakan pembinaan monumen ’ 2 tahun / I tahun f 4 tahun / Permanen /
15422 Permohonan dan program tentang monumen / tugu meliputi 2 tahun 1 tahun 4 tahun Permanen ,"I
& Pembentukan panitia, penentuan lokasi, bentuk arsitektur, Bestek dan notulen .f
\ rapat f
| 54.3 Museum meliputi : 2 tahun I tahun 4 tahun Permanen /
Daftar benda-benda museum, sarana permuseuman antara lain, bangunan,
akte pendirian, sertifikat, inventaris, benda-benda museum, laporan koleksi /
benda-benda musium. J
5.4.4 Candi meliputi : [
5.4.4.1 Pemugaran, perawatan candi, bantuan baik material  maupun tenaga, 2 tahun | tahun 4 tahun Permanen "
penemuan candi baru atau benda jaman purbakala, daftar inventarisasi candi ‘
dan penelitian benda-benda bersejarah |
5442 Laporan pencurian, perusakan benda-benda. 2 tahun | tahun 4 tahun Permanen l




i ! [ 2 \ 3 L - o~
545 Status pahlawan meliputi | 2 tahun 1 tahun L oaabun T erramer
Pengajuan  schagar  pahlawan  nasional, penganugraban,  penghargaan
pahlawan, penctapan tumangan pahlawan baik kepada orangnyva maupun ahh
WATISTIVA . ! 1 -
546 Makam pahlawan
S4a Neboakan makam pahlawan meliputy , 2 tahun ' | tahun 3 mhun G gren
: 1 ;
daftar inventansax pahlawan, penentuan makam pahlawan .
$4862 Laporan pencunan, perusakan benda-benda ' 2 tabhun I ahun 4 mhun Permanern
:3 - L4 - - = =
Sand NMabam vang mempunyva nilar sejarah termasub silsilahnya , 3 tahun § tabii 4 tabun . ——
. . ¥ » -
Cansd Pemindshan jenazall ke makam pahlawan mehputt  surat wan dan keluarga 2 tahun L1 tahun 3 shue |- ———
msupan pemerintah
L Lanoran pelaksanaan penpurusan makam pahlawan termaseh pemeltharaan 2 tahun | tahun + tbun Vitisaraly
dg= porhatken makam pahlawan
427 1 amnzn Pomabkaman Ulmum melipun
1371 Lran Poaggunann tanah menads TPUL ketentuan mengenar TP, penghapusan 3 whun | whun 4 talam N
mubem umum
L4732 lrin hyemun  porabuan 2 ahun | mhun + mbhun Sl
547 1 sts cars porsbunn jenarah  bremas } whun | tmhun 4 mhun Shomad
$474 Hastl visaem ot teperiam dan dobiet terhadap jenazah vang ads Laitanma Y abun | taahias + mhun eremadet

Gotigan sty ks




[ ]

fj,d,.!i’ Bahasa: \ \
r;.d_s. I Kebijakan pembinaan bahasa 2 tahun | tahun } 4 tahun Permanen
5.4.82 Pelaksanaan pembinaan bahasa meliputi perencanaan, program 2 tahun 1 tahun 4 tahun Musnah
pelaksanaan, pengembangan bahasa, pelestarian bahasa [
l 5483 l Laporan umum pembinaan bahasa. ’ 2 tahun / | tahun / 4 tahun / Permanen /
\ 549 \ Kepercayaan terhadap Tuhan Yang Maha Esa : , j / / /
| —
|
15491 Kebijaksanaan tentang pelaksanaan Kepercayaan terhadap Tuhan Yang 2 tahun I tahun 4 tahun Permanen
Maha Esa
| - T
5492 Tata cara pengkaderan dan penerangan terhadap kepercayaan kepada 2 tahun I tahun u'l 4 tahun Musnah
Tuhan Yang Maha Esa
o
\ 5493 Daflar organisasi, daftar anggota kepercayaan terhadap Tuhan Yang Maha { 2 tahun I tahun 4 tahun Permanen _/
| Esa /
5494 Pembinaan penganut Kepercavaan Terhadap Tuhan Yang Maha Esa meliputi 2 tahun [ tahun 4 tahun Musnah ,f‘
program dan kegiatan j
5.4.10 Lembaga Adat 2 tahun 1 tahun J 4 tahun I Permanen /
55 KESEHATAN
55.1 Kebijakan Pembinaan keschatan meliputi | 2 tahun 1 tahun 4 tahun Permanen
Program, pelaksanaan, fungsi, fasilitas, monitoring, evaluasi dan pelaporan
bidang kesehatan
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Penvakit menular antara lamn 2 tahun l. | wahun 4 tahun Permanen
TBC. frambusia. penvakit lain yang discbabkan oleh baksil hewan termasuk ,
cara pencegahan dan pemberantasan, perawatan dan pengobatan serta laporan |
Epidemi dan karantina meliputi 5 tahun "1 tahun 2 tahun Permanen
Laporan epidemi. penyuluhan terhadap penyakit epidemi dan kematian akibat

- mabok serta keracunan makanan dan minuman ’
= TS — |
Penanggulangan imunisasi meliputi 3 tahun " | tahun 4 tahun Musnah. kecualr
. d i . e - I
Pendataan sasaran, pelaksanaan imunisasi, evaluasi program dan laporan / pentiaian hasil dan
| laperan Pcrmanen
Surver imunisasi meliputi 3 tahun .’I | tahun <4 phun Musnah
perencanaan, pelaksanaan |, analisis penyvusunan rekomendast dan saran tindak 'I
lanmjut /
= - — = . ; iy - = TR (e b TT] B
5.5, Gz meliput 3 tahun / | tahun 3 mbun Viusnan
Penvuluhan, peningkatan gizi, program gzt keluarga. laporan kurang makan. |
Keschatan Gz mehputt | 3 tahun |'|l | ahun <4 tahon Musrah
sarana keschatan pizi, usaha perbatkan gen anak sckolah , f
Kesehatan Mata mehipun ' 2 tahun ' | tahun 4 mhun Fermuancn
imemansas)  sarana  keschatan  mata,  penyakit mata,  dokter  mata, '
perkumpulan donor maw '
- . — — - SE—— — i
Keschatan Ibu dan Anak mehputi . 2 tahun | tahun 4 thun Musnan

pemenbsaan thu hamil, pertolongan persalinan bavi dun anak, hursus dubun |
have, sarana HKIA
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5.5.10 Hasil pemeriksaan makanan dan minuman meliput : 2 tahun 1 tahun 4 tahun Permanen
makanan. minuman, dalam kaleng / dus, pembungkusan makanan.
— - S | ] S
5511 Penyebaran garam beryodium meliputi : 3 tahun | tahun 4 tahun Musnah, kecuali
pedoman, pembinaan dan monitoring, penyuluhan kepada masyarakat dan } laporan akhir
| / ’l Permanen
aporan -
\ 5512 Pemotongan hewan meliputi : 2 tahun / I tahun / 4 tahun Musnah
| | kesehatan hewan potong, pemotongan hewan, pemeriksaan daging. / / o
1I 5513 | Sertifikat kesehatan industri makanan dan minuman 2 tahun / I tahun / 4 tahun / Permanen
k= = = f
\ 5.5.14 Pengawasan obat-obatan dan alat-alat keschatan serta pemalsuan ebat-obatan, 2 tahun / I tahun 4 tahun Permanen
penanggulangan dan laporan ‘f
I = = ¥ - — - —
\ 55.15 \ Obat-obatan meliputi - 2 tahun 1 tahun 4 tahun Permanen
ketentuan mengenai obat-obatan terlarang, perdagangan obat, pendirian
\r rumah obat
5516 Laporan kegiatan, penataran tenaga DHF } 2 tahun | tahun / 4 tahun / Musnah
5.5.17 Profesi Medis meliputi ‘ . o 2 tahun |’ I tahun | 4 tabun Permanen /
lzin praktek dokter, bidan, sinse, tabib, dukun, pencabulan izin praktek- f
praktek laboratorium keschatan baik pemerintah maupun shinse, laporan f.’
kasus-kasus dan kelalaian bidan /
5518 : Pembinaan Organisasi Medis ( 2 tahun ] I tahun / 4 tahun [ Musnah Jlli
5.5.19 Pendirian Rumah Sakit Umum Pemerintah / Swasta, Balai kesehatan dan 2 tahun I tahun 4 tahun Permanen
vang sejenisnya meliputi |
Permohonan, 1zin bangunan, penetapan izin. ‘
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55730 Laporan Umum Kegiatan Bidang Kesehatan, \ 2 tahun 1 tahun 4 tahun Musnah, kecuah
\aporan tahunan
Permanen
S.5.21 \'l [zin pembuatan obat-obatan 2 tahun | | tahun ’ 4 tahun J Permanen }
\ 5.5.22 \I Monitoring kualitas air 2 tahun f I tahun / 4 tahun / Musnah ,
- _ 1
\ 5.523 \ Pembinaan kesehatan keluarga ' 2 tahun } | tahun f 4 tahun / Musnah ;‘I
\ 5.6 \ AGAMA f [ / / !
\ 56.1 \ Kebijakan perencanaan dan program pembinaan umat beragama ‘ 2 tahun [ 1 tahun / 4 tahun / Permanen
5.6.2 | Pendirian prasarana perbadatan meliputi permohonan, kelengkapan 2 tahun | tahun f 4 tahun Permanen
\ persyaratan izin lokasi, IMB /
\ 5.6.3 | Pemeliharaan dan perbaikan prasarana peribadatan 2 tahun } | tahun / 4 tahun / Musnah /
\ 564 Hasil musyawarah kerukunan umat beragama 2 tahun [ I tahun 4 tatiun Musnah. kecuali
Musda Munas
| Pzrmanen
5.6.5 Tokoh-tokoh agama / daftar nama pemuka agama. 2 tahun 1 tahun 4 tahun Permanen
5.6.6 | Kasus penghinaan terhadap agama meliputi : 2 tahun 1 tahun 4 tahun Permanen
Kitab suci, sarana peribadatan termasuk penindakannya ﬁ
5.6.7 ‘ Bantuan sarana peribadatan. 2 tahun | tahun 4 rahun Musnah

PE——
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5.6.8 | Organisasi Keagamaan mcliputi \ 3 tahun 3 tahun 4 mhun Permanen
Pendirian, anggaran dasar, anggaran rumah tangga, struktur organisasi dan
kepengurusan
\ 569 \ Penyelenggaraan Urusan keagamaan 2 tahun ; | tahun 4 tahun } Musnah J
| - - .I — — _ — . -
i 56.10 Pendapat terhadap suatu masalah dari tokoh-tokoh agama 2 tahun I tahun 4 tahun Musnah, kecuali
\ hasilnya dituangkan
] dalam SK Pennanen
-
| 5.6.11 Tata cara pelaksanaan peribadatan I 2 tahun / I tahun f 4 tahun / Permanen
"\ 56.12 Penyimpangan ajaran agama melipati ¢ 2 tahun | tahun 4 tahun Permanen
| \ penyebaran pamflet, ekses dan penanggulangannya
| :
|II 56.13 \ Pengelolaan zakat, sodagah dan infag meliputi : 2 tahun 1 tahun 4 tahun Musnah
|I \ penerimaan, penggunaan dan laporannya
\ 5.6.14 M T Q meliputi : 2 tahun 2 tahun 4 rahun Permanen
pembentukan panitia, pelaksanaan, laporan hasil keputusan pemberian
\ penghargaan dan lain-lain. /
|57 SOSIAL [ ! ]
| 5.7.1 Kehijakan bidang sosial 2 tahun I tahun 4 tahun Permanen
5.7.2 Perencanaan umum program kegiatan bidang sosial dan pelaporan 2 tahun 1 tahun 4 takun Musnah. kecuali
‘ laporan akhir
I Permanen

[t

e
" - 4
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! 5.7.3 Penyandang cacat, meliputi : pemberian bantuan dan pelatihan ketrampilan 1 tahun \ 2 tahun \ 4 tahun \ Musnah \
5.7.4 Tuna sosial meliputi : 2 tahun | tahun 4 tahun Musnah

tuna susila, tuna wisma, tuna karya. pengemis, eks napi dan korban
narkotika, cara penanggulangan kasus-kasus akibat keturunan tersebut dan !

hasil razia | |
: 'I 7
515 . Pembinaan kepahlawanan, meliputi : penanaman pelestarian nilai-nilai | tahun 2 tahun 2 tahun Permanen /
l kepahlawanan, penghargaan kepada pahlawan o rf
\ 576 \ Veteran, meliputi : pembinaan. pemberian bantuan, 1Jsaha Ekonomu 1 tahun 2 tahun 4 tahun Musnah {
| Produktif /
\ 577 Panti asuban, yayasan / perkumpulan meliputi: 2 tahun | tahun } 4 tahun / Permanen I*'
pendirian, pengaturan tentang pendiriannya. penyediaan sarana, persoalan / / .
\ || kasus dan cara penyelesaian /
: [ ]
\ 5.7.8 ||. Bantuan kepada panti asuhan dan non panti l 2 tahun I I tahun f 4 tahun jl Musnah
\ 579 || Dafiar anak asuh dipanti asuhan 2 tahun ! 1 tahun 4 tahun Pzrmanen
| - —
\ 57.10 Kesejahteraan sosial meliputi 2 tahun | tahun 4 tahun Musnah
sarana mobilitas, dana, sumbangan, donor darah, daftar donor darah,
penghargaan donor darah, penyuluhan dan bimbingan / pendidikan tenaga
sosial
5.8 KEPENDUDUKAN |
[
5.8.1 Pcndﬂﬂamn penduduk mehputl |
5.8.1.1 | Perencanaan umum dan program tentang kependudukan serta pelaporan 2 tahun 1 tahun 4 tahun l Permanen

-I-;-'r.-"— » s
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5812 Akte kelahiran. kematian 3 tahun 1 I tahun \ 4 tahun \ Permanen \
5.8.1.3 Perkawinan, perceraian, ganti perubahan nama, kenal lahir / mati, adopsi, 3 tahun 1 tahun 4 tahun Permanen

perubahan penggantian nama, pemalsuan dokumen, warga negara asing _

5814 | Pengangkatan pejabat luar biasa catatan sipil dan pembantunya | 2 tahun f I tahun / 4 tahun j Musnah ]
\ 58.1.5 ||| Kasus-kasus nikah, cerai, rujuk meliputi : penyelesaian dan laporannya ’ 3 tahun [ 1 tahun |) 4 tahun j Permanen 7
T [

\ 5816 Kartu penduduk meliputi : ‘ 2 tahun | tahun / 4 tahun Musnah

1 Permohonan, laporan pembuatan, pengawasan KTP, perpanjangan dan

|~ pembaharuan KTP. L

\ 58.1.7 Kartu Keluarga ’ 3 tahun l I tahun / 4 tahun / Musnah /

i 5818 \ Dafar mutasi penduduk ‘ 3 tahun } I tahun / 4 tahun / Musnah /
' {
\ 3.8.2 \ Kewarganegaraan Asing meliputi © ] / / ( /
. /
| 5821 | Perencanaan umum dan program pembinaan imigrasi  meliputi pembinaan, 2 tahun 1 tahun 4 tahun Permanen
penyuluhan, pengendalian pengembangan
v
‘l 5822 Ketentuan kola imigrasi suatu bangsa 2 tahun I tahun 4 tahun Y Permanen /
5.823 Data Imigrasi yang masuk 3 tahun 1 tahun [ 4 tahun { Permanen [
5.824 Kasus paspor / visa palsu 2 tahun 1 tahun 4 tahun Permanen
5825 Bukti pelaporan warga negara asing, pelaporan / Keterangan tamu warga 3 tahun 1 tahun 4 tahun Musnah
negara asing
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5826 ' Penousiran warga negara asing / tamu asing 2 tahun | tahun 4 wzhun \ Permanen
o - = — |
5827 ‘ Perpindahan bangsa asing 3 tahun I tahun 4 ahun | Permanen
5828 || Kewarganegaraan meliputi : permohonan, kelengkapan persyaratan dan 3 tahun | tahun = 4tahun | Permanen
| penetapannyia ‘ | .r
| =
\l 5829 | Laporan jumlah WNI keturunan asing ’ 3 tahun } I tahun / 4 tahun Permanen
f
1 323  URBANISASI meliputi : f / /
l L)
I I
| 5831 Ketentuan dan tata cara penanggulangan urbanisasi 2 tahun / | tahun | 4 tahun Permanen
13332 Perencanaan, program penanggulangan urbanisasi dan pclaksanaan 2 tahun [ tahun I."I 4 tahun Musnak, Kzcuali
penangeulangan serta pelaporan ' f laporan akkbir
{ i Permmanen
S84 TRANSMIGRASI meliputi : ! r
| 5841 Kebijaksanaan umum perencanaan dan program transmigrasi meliputi Juklak Selama Masih | tahun | 4 rahun Permruren
dan Juknis bimbingan. penyuluhan, pengendalian, pengembangan dan Berlaku
evaluasi .
5842 Pengadaan / rekruitmen transmigrasi meliputi dafiar calon, berkas persyaratan 2 tahun I tahun 4 wmhun Permanen
dan hasil seleksi l '
. — . ———
| 5843 Pemasvarakatan | sosialisasi transmigrans meliputi penyampaian informasi 2 tahun ‘ 1 tahun 4 tahun Mbesrab
melalul media massa, pameran dan mis) kesenian |
— = T - — 1 |




— — 3
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.8.4.4 Data calon transmigrans yang mengundurkan diri termasuk calon 2 tahun ! tahun \II 4 tahun Musnah

transmigrans yang meninggal dunia dan sakit |
.8.4.5 Tempat penampungan transmigrans ( transito ) meliputi pemberian makan / 2 tahun I tahun ‘ 4 tahun Musnah
minum, perbekalan alat pertanian, perbekalan dan jaminan pemeliharaan
kesehatan selama di transito !
584.6 ] Pendidikan dan latthan calon transmigrans meliputi : instruktur, kunkulum, 2 tahun | tahun 4 tahun Musnah
metode / silabus, tempat pelaksanaan Diklat
5847 | Pemberangkatan transmigrasi ke Unit Pemukiman Transmigrasi (UPT) 2 tahun I tahun / 4 tahun I Permanen
meliputi  data  transmigrans yang diberangkatkan, surat perintah
‘ pemberangkatan, petugas pengawal transmigrans dan alat angkutan
|I transmigrans
\ 5848 | Bantuan untuk transmigrans meliputi pembenan bibit tanaman, obat 2 tahun I tahun ||' 4 tahun / Musnah
pembasmi hama, jaminan hidup, obatan-obatan untuk penyakit ringan, dan /
alat olahraga
| Sassnile = J
5.849 Pendirian dan bantuan sarana prasarana bidang pendidikan, kesehatan, 2 tahun I tahun 4 tahun fj Permanen
- peribadatan bagi warga transmigrans di loksi UPT [|
58410 | Laporan mengenai pelaksanaan transmigrasi meliputi : musibah yang dialami 2 tahun | tahun 4 tahun I|| Permanen
transmigrans misalnya bencana alam, kecelakaandan di daerah transmigrans '
I terjadi konflik |
58411 Penempatan transmigrans meliputi: Berita Acara serah terima transmigrans, 2 tahun | twhun | 4 tahun | Permanen
penempatan transmigrans pengganti / kembali  (resetlemen ) ke UPT asal / I !
baru '
= | |
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584.12 Transmgrans vang memngpalkan \sllmnh UPT karena dacrahnva lcr|adil| 2 tahun 1 ak 4 mihwom Fermanen
I..unﬂ:l-. ( eksodans) ] | N [N —
58413 I\nsuc-kuu: transmigrans muhputr tindak pidana, misalnyva pempuan. 2 tahun | tahun 4 ahun Parmaner
. perebutan lahan garapan, perlakuan yang tidak semestinya yang dilakukan |
' oleh oknum aparat |
T83 14 Siatus tanah dan rumah transmigrans meliputr | 2 tahun I tahun <4 hun Permanen
Akt ccmﬁhm Jumlah d:m luas arcal tanah g
58415 Inmventansast UPT vang u.]ah diserahkan ke Pemda mehiputi  berita acara | 2 tahun " | tahun 4 hun Permunen
serah tenma [ |
2841k iasil seminar - Raker tentang transmiprasi tingkat regional dan nasional III 2 tahun [ 1 tahun 4 tabus Vivsran
- - —_——— - r - - =
S2417 kKenasama d h1d..m3_. transmigrast mehput MOLU Kesepahaman [ Selama Masth I ahun 4 rapun Permancn
|J Berlaku |
- # . - -
s 4185  Pemvusunan norma biava pelaksanaan tansmigrast umum, sisipan, swakarsa | 2 whun | tahun - nafverr Vlisrnan
berhentuan dan transnigras pola baru . .
SR419 Hentuan papan, pangan, sandang bag transnugrans cksodan ' 2 tnhun T - 4 tahesn O
i = ! | L e st——
€ 8420 Peapsduan  Klaim o tuniun transmigrans mehipun bantuan hukum bag 2 tahun I tabun 4 tabur Corerrarsent
rEAUMIZTENS
58421 Lnalies heal surver dan informas potenst wilavah ehsoden 2 tahun | mhun 4 mhun Cermanen
58422 Pemukiman tansmigras mehpun arcal tanah garapan, rumah, ssrans ar 2 ahun | tabhun + txbun Sormanen
bersih, sannsy den enerp
28423 Pendstwmen dsn pembunzan masvarakar  transmgrans &t UPT yang masth 2 tahun I tahun + talan Porrmamen

dibiny mchiputi trensemprans tcladan
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58424 | Hasil kunjungan ke daerah untuk penyuluhan masalah transmigrasi 2 tahun 1 tahun \ 4 1ahun \ Permanen \
[ T | | |
585 Masvarakat suku terasing ‘ ‘
| Pembinaan dan program masyarakat suku terasing meliputi : pemindahan / 2 tahun | tahun | 4 tahun | Permanen
\ pemukiman kembali suku terasing, bimbingan dibidang pendidikan, } ||| |
| kesehatan, pertanian, makanan yang bergizi, busana yang haik kepada suku . |
|| terasing } I |
I i | |lJ
\ 58.6 l Keluarea Berencana meliputi : ! I / {-' /
[ % | |I "
II 5.8.6.1 '| Kebijakan vang ada hubungannya dengan program keluarga berencana. ‘ 2 tahun l | tahun } 4 tahun / Permanen |
5862 '1 Pengadaan prasarana dan sarana untuk keluarga berencana, redung / 3 tahun I tahun | 4 tahun "I Musnah. kecualr
\ bangunan, sarana mobilitas dan sarana lainnya |  sarana gedung
| | / bangunan Permanen
| 5863  Penuhargaan terhadap KB Lestari } 2 tahun } | tahun ||i. 4 tahun / Permanen
[ 1 —
5864  Pembinaan Keluarga Berencana [ 2 tahun I I tahun II 4 tahun | Musmah
| 5.8.6.5 Laporan peserta KB meliputi : f f R
pengeunaan jenis / alat kontrasepsi KB, spiral, UD. pil. kondom, sterilisasi/ 3 tahun | tahun |'I 4 tahun | Musnah
‘ vasektomi. |' {
| 5R66 Data , hasil evaluasi mengenai pelaksanaan KB 3 tahun | tahun [ 4 tahun | Musmah
5867 | Hasil pertemuan, seminar, survey 2 tahun | tahun [ 4rahun | Musnah
5868 | Laporan kasus masalah KB 3 tahun I tahun | 4 tahun Musnah
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5.8.7 Perumahan sehat meliputi \
Kebijakan tentang pembangunan rumah sehat. perumahan umum, perumahan 4 1ahun Permanen \\
otoritas dan lain-lain ]
— — !
5.9 MEDIA MASSA J r}
|
591 MEDIA MASSA / PENERBITAN MELIPUTI : / _f
59.1.1 ll Perencanaan dan program liputan media massa 2 tahun } I tahun / 4 tahun / Permanen JI-'I
| 5.9.1.2 | penerbitan meliputi * Press Release, pelayanan informasi, sambutan Bupati, 2 tahun I tahun f 4 tahun Permanen /
\ ijin terbit bagi suatui surat kabar, majalah, bulletin dan yvang sejenisnya '
"': 59.1.3 \ Pencabutan surat terbit bagi suatu surat kabar, majalah, bulletin dan yang 2 tahun 3 tahun 4 tahun Permanen
!I \ sejenisnya.
= | : : : ]
\ 5914 Laporan tentany pemberitaan-pemberitaan di surat kabar, majalah termasuk r 2 tahun | tahun 4 tahun Permanen
\ | hasil penyelesaiannya
{5.93 | KEWARTAWANAN f f f
5.9.2.1 Pembentukan Organisasi Profesi Kewartawanan meliputi : 2 tahun 3 tahun 4 tahun Permanen
anggaran dasar, anggaran rumah tangga susunan pengurus pusat dan daerah,
| program keria, hasil hasil musyawarah
59232 | Terjadinya kasus penghinaan, pemukulan, penganiayaan,  vang diajukan ke 2 tahun 1 tahun 4 tahun Permanen
pengadilan terhadap wartawan, Japoran adanya wartawan palsu dan
! | penyalahgunaan profesi
| 5.9.2.3 Musyawarah seluruh  Wartawan Indonesia  meliputi kegiatan hasil 2 tahun 1 tahun + tahun Permanen
musyawarah
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15.9.24 Bantuan kepada g . ' : : | 3 A T
| | epada atay dar; ¢ Ireanisas Profes; chnrtmr;mun . i' e _\* — A— -3 B %
3925 Kebijakan Pembinaan 1erh; _ 2tahun \ ! tahun J_ 410;‘[\;; __'_;‘_“‘—
oo — Bt Wartawan termasuk pendidikan Jurnalistik "_hh:x— B _]_ . = ‘——ﬂ“—L
S92 ¢ ‘ Sebndinminc ! S N | < dhun lahun 4 tahun
) Pelaksanaan Pembinaan, evalyas dan laporan R s N ~ Penmanen
I / 2 tahun | tahun Htahun Musnah, kecyal;
e A fl laporan akhjr
| e b ) —— - — —_— = 1 I E
5927 - Temu Perg Konferensi Pers ] = "__h Sl If—‘— v /\ —_ Permanen
ey = 2 tahun I tah f
| . —_ | . ahun 4 tahun Musnah
19.9.2.8 Pers Tour D 1_ T ——— ,1—'— —-——# — e
—= — — = o o - - ___“ tahun [ ltahun | 4 tnhun Musnah
H 5929 Wawaneara | Audiensi Wanawan / 2 l__ i ¥ L e
= el i ) - i - o - o [ = lahiun I| lahun | 4 ahun Musnah
593 SIARAN T i
||| 59.3.1 Tata penviaran dan tata tertib muhgcnui perizinan, materi siaran melalu RRI, 2 tahun f I tahun ) < tahun i Permanen
\ non RRI, Oran, RAPI. TVRI staran di RRI | non RRI, Orgri. TVRI, dan
| sejenisnya, pendirian siaran produkss keliling f
\ 59.3.2 ljin penviaran, ijin peliputan 2 tahun I tahun 4 tahun Permanen
li.‘l].] | Tm@:\gn I-{nm_un'tkasi Masyarakat ( LKM ), Komite Penyiaran Informasi 2 tahun | tahun 4 tahun Permanen
| Daerah ( KPID ), mehputi - pemberitahuan, ketentuan-keteniuan petunjuk
| operasional, matent kegiatan dan Iurmruﬂ__ S - . - —
594 REK LAMLE L _
' - e 2 tahun | tahun | 4 tahun Permanen
5941 Ketentuan pemasangan reklame, _ = i S = —
— = = . 4 tahun Musnah
_ na— . . plakat dan sejenisnya 2 tahun | tahun
5942 Penertiban pemasangan papan reklame, spanduk . plakat d_tj
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{ 50473 r Pameran non komersial 2 tahun \ 1 tahun ‘\ 4 1ahun \ Musnah ‘\
r5,9_5 - Hubungan Masyarakat meliputi : \
\ 5_9_5 | Pﬁ:mbuata_r; i.:!ulietin, prosedur dan pendistribusiannya 2 tahun | tahun ‘ 4 tahun ] Musnah
\ 50573 \ Kliping koran / majalah. J 2 tahun | tahun ! 4 tahun / Musnah
596 \ PENEMN&'}AN ] } ] / !'I
5.9.6.1 llL Publikasi - } ___2 tahun { I tahun / 4 tahun / Musnah /
5962 \ Pendirian Information Center ’ 2 tahun H | tahun / 4 tahun / Permanen !
597 I|l Peningkatan Kapasitas Infokom ‘ ; / f f
\ 5971 lk Training Fotografi } 2 tahun / I tahun f ¢ tahun / Musnah
1‘ 59.72 I|| Training Berita Jurnalistik |' 2 tahun ! 1 tahun f 4 tahun / Permanen _f-'l
\ 5974 ‘. Rakorda Infokom 2 tahun Jr I tahun / 4 tahun / Permanen
\ 3:9.7.3 l Rakor Pengendalian Kegiatan 2 tahun I tahun 4 tahun Jr Pzrmanen If'
| 598 Ii HUBUNGAN ANTAR LEMBAGA [
5981 l Organisasi Kt‘.ma:ayamkmm;, meliputi : 2 tahun | tahun 4 tahun Permanen
ll a, Wahana Komunikasi Masyarakat 2 tahun | tahun < tahun Pzrmanen |
|1 b. Lokakarya, Bintek Pengurus LKM dan fasilitator 2 tahun 1 tahun 4 tahun Permanen :

T I
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|[ ¢. Bahan Informasi Cetak LKM 2 tahun \ | tahun \ 4 tahun \ Permanen ]
‘ | d. Fasilitas peningkatan partisipasi Ormas, LSM dalam Pengawasan Media 2 tahun 1 tahun 4 tahun Permanen
dan Sosialisasi kebijakan pembangunan
\ \ ¢. Pelatihan Motivator Kapa Narkoba ] 2 tahun 1 tahun { 4 tahun ] Permanen
il. |l?;'*.rrn'u::»:lr:.::ﬂ'iam LSM / PPBN ’ 2 tahun ! | tahun / 4 tahun / Permanen
\ \ g. Bahan Informasi Sosialisasi PPBN ’ 2 tahun __I‘ 1 tahun f 4 tahun / Permanen /
\5.9_8.1 | LLembaga Pemerintah, meliputi I 2 tahun / 1 tahun / 4 tahun / Permanen /
L \ e;ertemuan Kehumasan Kabupaten / Kota se-J awa_'_fengah I 2 tahun I tahun f 4 tahun / Permanen /
\ & h. Pertemuan Fokohumas ( Forum Kehumasan Kabupaten ) , 2 tahun / | tahun / 4 tahun j FPermanen /
\ 59.8.3 \ Luar Negeri, meliputi : 2 tahun { 1 tahun f 4 tahun [ Permanen /
i || a. Promosi Luar Negeri ~ lwﬂ—l;un ] | tahun IJI 4 tahun / Permanen _.fl'
\ b, Kunjungan Wartawan Asing 2 tahun I tahun ] 4 tahun Jf Permanen j
599 I| DISKUSI DENGAN TOKOH 2 tahun | tahun 4 tahun [ Permanen f’
I 59.10 l FASILITASI PE_.NINGKATAN PELAYANAN INFORMASI 2 tahun I tahun 4 tahun ! Permanen !
59.10.1 I| Pembuatan Foto Blow Up slide 2 tahun | tahun 4 whun Parmanen '
F.Q. 10.2 ‘ Pelavanan lnﬁ)rm;i melalui Feature 2 tahun | ln;un 4 tahun Permanen
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Pelayanan In

] 0 3 -
formasi melaly; “Spot™ meliputj

i -
= —2 .\ & e
a. Televisi T e A : tahunmuh m
b Ragie T ———— |20 | [
5.9.104 | Pelayanan Informas; melalui media tradisional meliny: mmm Permanen
I . S mm 4 tahun Permanen
a. Karawitan B m — If
b. Wayang Kulit S T m s | suis So—
c. G_uw_____“l‘f_____ m I tahun 4 tahun f Permanen /
59.10.5 | Dialog Interaktif, meliputi - 2 tahun Itahun | 4 tahun Permanen |
a. Televisi ( TVR] Nasional, TV Lokal / Daerah ) 2 tahun 1 tahun 4 tahun / Ptnnanen___-?
- b. Radio, Tayangan Udara tentang Kebijakan dan Hasil Pembangunan 2 tahun { _Hahun / 4 tahun f Permanen f
\ 3511 SISTEM NASKAH SOSIALISASI KEGIATAN BUPATI ‘ 2 tahun f 1 tahun f 4 tahun [ Permanen _.;
59.11.1 Himpunan Naskah Sambutan 2 tahun / I tahun { 4 tahun l Permanen JIJ‘
59.11.2 | Klasifikasi Naskah Sambutan 2 tahun / | tahun / 4 tahun f Permanen -r.'
| i ik 2 tahun I tahun J 4 tahun J Permanen j'
59113 Himpunan Naskah Rubrik e = [ P [ ——— :
5.9.11.4 | Pembuatan kolom khusus hasil-hasil pembangunan !
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JANGEKA WAKTLU SIMPAS

- ——

JENIS / SERI ARSIP | ( RETENST)
AKTIF INAKTIF KETERANGAN
| UK2 K1
2 3 3 4

PEREKONOMIAN ( KODE 500 )

KEBLIAKAN BIDANG PEREKONOMIAN

WMelipun hebijakan  adang perdagangan,  pertaman,  perhebunan, | Selama masth | ! tmhun
senndustrnian, pertambangan |~ kesamudraan, perhankan moneter, BUMN, berluku
HUNMD. agrana, parnyvisata, dan kehutanan

PERIJIINAN

Iyin vang disetuyu mehpuh Sclams masth ! tahun

berlaku
Perdapznpan, perindustran pertambangian kesamuderaan, perfivbungan

mhenaan, perbankan  moneter, 31 M2 BUMN, agrana, panwisata

kehutanan, pertaman, penhanan, dun petermakan

lzn vang ditolak 2 tahun | thun
lrin vang dibstalican Y whun | tahun
J Lahvisr |

4 p .
+ [nun

4 tabur

Y mhun

- Hafyun

¢ Lsldhun

eeratrcr?

Chumeae SormMaend

i biadht

ETATTR TR i f e 1




PERENC.&\NAAN DAN PROGRAM

e ‘\N—\‘*“
A . E T
Perencan linuti t\I o S
anaan meliputi -
5 ) : 3 tahun
L:;i;baggﬂn, ]}egaman, Perkebunan,  perindustrian pertambangan ahun |4 ahun ] Comang
"ueraan,e,-a v A
kehutanan Perbankan / Mmoneter, BUMD / BUMN, Agraria, pariwisata dan / /
_ PERDAGANGAN
|
6.4.1 \PERDAGANGAN DALAM NEGER]

Promosi dan Informas; Pasar  meliputj -
- spanduk, event-event,

‘ Pekan Raya, pameran, iklan,
lomba design, lomba by

/
2 tahun I tahun 4 tahun Mo
S sana, lomba kerajinan Musnah
-l’ - . . Il . i T T e 1 ———
6412 | Distribusi meliputi 2 tahun I'tahun | 4 1ahun | Musnah
Pemasaran 9 bahan pokok, fasilitasi, Pemasaran hasil industri, penentuan /
| harga pokok !
64.13 \ Bina Usaha dan sarana perdagangan meliputi : 2 tahun | tahun /I 4 tahun | Musmbh ]
Rencana dan program kerja, pelaksanaan pelavanan administrasi dan teknis,
\ pemantauan perlindungan konsumen, evaluasi dan pelaporan r
6.4.1.4 Perjinan, meliputi : 5 tahun 3 tahun ||I 4 tahun .I Dhnilai Kembal
Pengajuan penerbitan SIUP, TDP, persyaratan perpanjangan, rekomendasi ]
- ot - i ha Rekreasi Hiburan 3 tahun 3tahun | 4 tahun Drnilai Kembah
6415 ljin prinsip, meliputi : ijin hotel, SPBU, URHU ( Usaha Rekreasi ura |
Umum ) ) J
- PR 2 tahun 1 tahun 4 tahun Permanen
6.4.1.6 Perdagangan antar pulau, meliputi : |
Kerjasama bahan baku, industri pemasaran 3 I
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64.1.7 E‘mluan peralatan pedagang keeil dan menengah, mehiputi Selama masih 1 tahun 4 wahun Permanen
Pmpusd] kuntrak serah lerima, surat perjanjian berlaku
ﬁ4 1.8 Pasar : l ]
PL-I‘Iy:..lﬂladﬂ Pasar. meliputi  pembangunan, perbaikan dan pemeliharaan Selama Masth | tahun 4 tahun Permanen
|| pasar Berlangsung
1 - I —— - bl
|I | b. Pendapatan Pasar. meliputi - sewa kios. retribusi pasar Selama Masih | tahun 4 tahun Musnah
\ Berlaku
e _ T
PERDAGANGAN LUAR NEGERI f f / /
Rencana dan program bidang perdagangan luar negers 2 tahun I | tahun / 4 tahun / Musnah /
Pelaksanuan dan pelavanan bidang pengembangan potensi, promosi dan 2 tahun I tahun 4 tahun Musnah
|'n|unnass eksport dan qmncn
\ f.4.2.3 Pelaksanaan fasilitas) dan kerjasama Selama masih | tahun 4 tahun Permanen
berlaku
06,424 Pemantauan dan evaluas: pelaporan 2 tahun 1 tahun f 4 tahun f Musnah l
f.4.2.5 Pelaksanaan perijinan kegiatan usaha perdagangan luar negern Selama masih | tahun 4 tahun Permanen {
berlaku
6.4.3 KEMETROLOGIAN E
) . : e R e Pl = = [ =
6.4.3.1 Standar Tingkat 111 dan standar kerja satuan ukuran 2 1ahun | tahun | 4 tahun Musnah
6.4.3.2 Peralatan laboratorium kemetrologian 2 tahun | tahun 4 tahun Musnah ‘
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|

|
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6433 Tera : tera ulang ukuran, takaran, timbangan, kalibasi alat ukur, cap tanda‘ selama masih \ 1 tahun \ 4 tahun Permanen \
tera, biaya tera berlaku
\ 6434 Perijinan bidang kemetrologian : Persyaratan rekomendasi, perpanjangan, ijin selama masih I tahun 4 tahun Permanen ]
| tanda pabrik, 1jin tipe berlaku
\ 6.4.3.5 \ Tanki ukur mobil, meter taxi, KWH meter, SPBU selama masih | tahun 4 tahun Permanen /
\ | berlaku
l' 6.4.4 I\ PENGUIIAN SERTIFIKAT DAN MUTU BARANG , ’ ; / /
\76.4.4.\ \ Rencana teknis operasional pengujian dan sertifikasi mutu barang ’ 2 tahun [ | tahun f 4 tahun / Musnah /
6.4.4.2 \ Sarana dan prasarana laboratorium _ ] 2 tahun , | tahun / 4 tahun / Musnah j
6.4.4.3 \ Administrasi laboratorium | 2 tahun , | tahun ] 4 tahun / Musnah j
||| 6.4.4.4 1 Laporan hasil audit sistem multu 2 tahun I I tahun / 4 tahun ! Musnah !-f
\ 6.44.5 Profil komoditi, brosur dan leaflet 2 tahun | tahun { 4 tahun / Musnah ,."
6.5 | KOPERASI DAN UKM f f /
6.5.1 Kebijaksanaan Bidang Koperasi dan UKM 2 tahun I tahun 4 tahun { Permanen 'I.
+6.5..‘1 Perencanaan dan pmgram_kcrja bidang pelayanan Koperasi dan UKM 2 tahun 1 tahun 4 tahun Musnah ;
6.5.3 Pembentukan / pemberian bantuan hukum Koperasi 2 tahun | tahun 4 tahun Permanen
;:5.4 Pelaksanaan pengawasan dan penilaian kesehatan Koperasi Simpan Finjam 5 tahun | tahun 2 tahun Permanen
dan Unit Simpan Pinjam |
_6.5_5 Pembubaran / pencabutan Badan Hukum Koperasi 2 tahun | tahun 4 tahun Permanen '

N A
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6.5.6 | Kerjasama antar Koperasi, UKM dan Pelaku Ekonomi | Selama Masih \ 1 tahun \ 2 tahun \ Permanen
Berlangsung
6.5.7 Promosi Bidang Koperasi 2 tahun 1 | tahun 4 tahun Musnah
658 Pembentukan dan Pengembangan Jaringan Ekonomi Koperasi dan UKM 2 tahun J I tahun f 4 tahun j Permanen
llf:.S_'} \ Permodalan Koperasi. [ 2 tahun ’I | tahun / 4 tahun / Permanen
\ 6510 \ Pertanggungjawaban pemberian bantuan koperasi / Selama Masih /r | tahun / 2 tahun / Permanen
Berlangsung |
6.5.11 \ Penyuluhan koperasi l 2 tahun / 1 tahun / 4 tahun / Musnah }f
| 6.5.12 \ Evaluasi, pent_:litian, seminar, lokakarya dan hasil-hasilnya ’ 2 tahun ] | tahun / 4 tahun / Musnah J
\7&.5.\ 3 \ Rapat pengurus Koperasi, Notulen Rapat { 2 tahun / | tahun / 4 tahun / Musnah f
\ 6.5.14 \ Pembagian I-aba Koperasi. 2 taEn_ f I tahun / 4 tahun / Musnah /
6515 l Angg;m yang berhenti o . 2 tahun { I tahun } 4 tahun / AMusnah /
6.5.16 I Penyelesaian kasus-kasus Koperasi 2 tahun ] | tahun }r 4 tahun 1 Permanen J
| 6.5.17 Pengkaderan Koperasi 2 tahun 1 tahun { 4 tahun f ."-_fusnnh J
6.5.18 Laporan umum Koperasi. 2 tahun | tahun { 4 tahun l Permanen J
_ﬁ.ﬁ PERTANIAN TANAMAN PANGAN ’ J
6.6.1 Perencanaan umum, program, pembinaan, pengembangan dan pengendalian, 2 tahun I tahun 4 tahun Permanen
monitoring dan pengawasan, evaluasi
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6.6.2 [S:arana pertanian meliputj s 3 ©«
ngadaan,  pencrimaan  pant : T . 2 tahun
penghapusan “ - Inventarisasi, pendistribusian g, Musnah
6.6.3 Pelaksanaan program meliputj : 2 tah
X ahun
Pembiayaan, laporan, pengawasan, dan evaluasi I tahun 4 tahun Permanen
Peningkatan produksi meliputi - 2 tah
i : _ ahun | tahun 4
Pemilihan benih, pemupukan, jadwal lanam, pengairan, teknologi tepat puna o iepeh
| Pasca panen, percontohan dan obat-obatan tanaman ,
665 Penelitian dan pengembangan meliputi - 2 tahun f I tahun 4 tahun Musnah
LabnratorlumT pengujian, penelitan, kemampuan tanah & balai benih ’ /
6.6.6 Penyuluhan Pertanian meliputi 2 tahun | tahun 4 tahun Musnah
Program, metode. pembinaan, percontohan, jadwal waktu, pembiayaan dan
pelaporan /
6.6.7 \ Bantuan dana pertanian tanaman pangan meliputi : 2 tahun | tahun 4 tahun Musnah /
Bimas, Inmas, Insus JI
6.6.8 Perlindungan tanaman meliputi : Jenis hama, cara pencegahan / 2 tahun ‘ | tahun 4 tahun Musnah T
penanggulangan, monitoring dan evaluasi. .'
6.6.9 Lahan pertanian meliputi : 2 tahun | tahun { 4 tahun ’ Musnah ;
Persawahan, perladangan, perkebunan, pencetakan sawah, perluasan lahan l
dan pembukaan areal baru ||
. i : i : 4 tahun Musnah
: ian, data dan statistik pertanian tanaman pangan Selama masih I tahun
6.6.10 Standar mutu hasil pertanian, da pe bt
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Pemasaran hasil produksi meliputi . Penentuan harga dasar, pemasaran antar 2 tahun \ | tahun 4 tahun \ Musnah
pulau, pemasaran luar negri dan sertifikat ckspor
KEHNUTANAN
Perencanaan umum, program, pembinaan, pengembangan dan pengendalian, 2 tahun | tahun 4 tahun Permanen

| monitoring dan pengawasan, evaluasi

6.7.2 Sarana kehutanan meliputi : 2 tahun | tahun { 4 tahun Musnah
Pengadaan, penerimaan bantuan, Inventarisasi, pendistribusian, pemeliharaan /
dan penghapusan | |
6.73 \ Pelaksanaan program meliputi ° 2 tahun / ! tahun 4 tahun Permanen .
L Pembiavaan, laporan, pengawasan dan evaluasi /
|
6.7.4 Peningkatan hutan meliputi Pemilihan benih, pemupukan, jadwal lanam, 2 tahun 1 tahun 4 tahun Musnah
reboisasi, teknologi tepat guna, penebangan pecontohan dan obat-obatan.
6.7.5 l Penvuluhan meliputi 2 tahun f 1 tahun 4 tahun Musnah /
Program, metode, pembinaan, percontohan, dan laporan r /
| 1
6.7.6 Bantuan dana kehutanan Selama bantuan 1 tahun | tahun Permanen /
masth
berlangsung
6.7.7 Perlindungan hutan mehputi
cara pencegahan / penanggulangan, pengawasan, monitoring dan evaluasi 2 tahun 1 tahun 4 tahun Musnah
6.7.8 Daftar Inventarisasi jenis hutan meliputi ©
Hutan lindung, hutan wisata, hutan produksi dan hutan suaka 2 tahun 1 tahun 4 tahun Permanen
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6.7.9 Standar mutu hasil kehutanan data dan statistik. Selama masih 1 tahun 4 tahun Permanen
berlaku

6.7.10 Pemasaran hasil produksi meliput :
Penentuan harga dasar, pemasaran dalam negeri, pemasaran antar pulau, 2 tahun | tahun 4 tahun Musnah
pemasaran luar negeri dan sertifikat ekspor

\ 6.7.11 || Penertiban tanah kehutanan meliputi :
Inventarisasi tanah, tanah hutan yang digarap rakyat. lahan budaya air tawar 2 tahun | tahun 4 tahun Permanen
dan lahan perairan umum |
6.7.12 Hutan Suaka meliputi

Inventarisasi satwa, perlindungan satwa, dan pelestarian satwa 2 tahun 1 tahun 4 tahun

Permanen
6713 Pelaksanaan penyusunan pedoman penyelenggaraan pengurusan erosi, 2 tahun 1 tahun f <4 tahun Permanen ,'
sedimentasi, produktivitas lahan dan rehabilitasi, reklamasi system silvikultur,
budi dava dan pengolahan / [
6.7.14 Pelaksanaan penyelenggaraan dan penpawasan atas rehabilitasi, reklamasi 2 tahun I tahun 4 tahun Poermanen
| system silvikultur, budi daya dan pengolahan
| ;
6.7.15 Pelaksanaan pengamatan peramalan organisme tumbuhan pengganggu dan 2 tahun 1 tahun 4 tahun Permanen
pengendalian hama terpadu tanaman kehutanan
6.7.16 Pelaksanaan penetapan kawasan, perubahan fi ungsi dan status hutan 2 tahun | tahun 4 tahun J Permanen
67.17 Pelaksanaan penetapan pedoman penentuan tarif pungutan hasil hutan 2 tahun I tahun + tahun f Permanen
6.7.18 Pelaksanaan pengelolaan perijinan pemanfaatan flora dan fauna yang tidak 2 tahun 1 tahun 4 tahun Permanen
B | dilindungi
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6719 Pelaksanaan perlindungan dan pengamanan hutan 2 tahum 1w ¥ nsbvoan Fearreareer
- : - = = i . . "
6.7.20 Pelaksanaan pemberdayvaan masyarakat bidang kehutanan 2 tahun | tabun & rzhun Tormanen
6.8 PERIRANAN
681 Perencanaan umum. program, pembinaan. pengembangan dan pengendalian. 2 tahun I tahurn $ uhun Perenarsern
momtoring dan pengawasan bidang penkanan dan kelautan
682 Pelaksanaan program mehput 2 tahun I mbun & rafur Berrranerr
Pembravaan, laporan. pengawasan dan cvaluas
683 Penanghapan tkan melipuli I Sclama masih I tahun 4 tafer itror=xdy
Iyin penangkapan, lokas: penanghapan, jenis peralatan berlaku
HEL Sarana dan prasarana mehputs
Pengadaan, penenmaan bantuan, inventansass, pendisinbusian, pemclihansan, = tahun I tmhrun 4 e el lanr ey
penghapusan dan pelabuhan nelavan
6RS Pemnghatan budidava than, meliput 2 rahun I tashun + afirr ‘i toarmedy
Pemilthan bibit cara pemelibaman, jadwal tanam, penentuan lokzss, tekmologt
tepet pung. pasca panen. percontohan dan obat-ohatan
68 Perhindungsn perihanan, mehput 2 mhun | tmhan + b wibonrina®
Jems hame cara pencegghan  penangpulangan, ponSswasan MOomonag can
cvaluss
687 Penpadsan mabanan 2 whun U v amihaly ‘e
6RE Penvueluhan penbansn meliput 2 whun I mhun + R |

Program meiode pembinasn porconfohan pembiayvasn dan Lapovan
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6.8.9 f Pembinaan usaha pemasaran, meliputi 2 tahun 3 tahun 5 tahun Musnah
‘ Penentuan harga dasar, pemasaran dalam negeri, antar pulau dan luar negeri,
| sertifikat eksport
~ 6.8.10 ' Standar mutu hasil perikanan, data dan statistik Selama masih 5 tahun | tahun Musnah
| || ‘ berlaku
6.8.11 || Pemasaran hasil produksi meliputi : Penentuan harga dasar, pemasaran dalam 2 tahun 2 tahun 4 tahun Musnah
|| negeri, pemasaran antar pulau, pemasaran luar negri, dan sertifikat eksport
[ﬁ,ﬁ.‘ll l Pelaksanaan dan penataan pengolahan perairan wilayah Prop. / Kab. [ 2 tahun / I tahun / 4 tahun { Permanen
| 6.8.13 1 Pelaksanaan cksplorasi : eksplorasi dan pengelolaan kekayaan sumber hayati 2 tahun 4 tahun 4 tahun Permanen
'1 " di wilayah laut propinsi / kabupaten
1 6.8.14 ‘ Pelaksanaan konservasi dan pengelolaan plasma nutfah spesifik lokasi serta 2 tahun I tahun 4 tahun Permanen
| suaka perikanan di wilayah laut propinsi / kabupaten
| P
| 6815 Pelaksanaan fasilitasi kerjasama antara Kabupaten / Kota di bidang perikanan 2 tahun 4 tahun 4 tahun Permanen
dan kelautan
6816 Pelaksanaan penvidikan, pemanfaatan, peramalan dan pengendalian serta 2 tahun ( 2 tahun { 4 tahun Permanen
penanggulangan eksplotasi penyakit ikan |
6817 Pelaksanaan penyelenggaraan pemberdayaan masyarakat perikanan dan 2 tahun 2 tahun 4 tahun Permanen
| kelautan
6.8.18 | Bantuan dana perikanan dan kelautan Selama bantuan 2 tahun | | tabun | Musnah
I berlangsung | ‘




| _—~

;' 2 3 4 \ > \ 6
I
/6.9 | PETERNAKAN \ \
|
6.9.1 Perencanaan umum, program, pembinaan, pengembangan dan pengendalian 2 tahun 5 tahun 4 tahun Permanen
monitoring dan pengawasan J
6.9.2 ‘ Sarana peternakan meliputi : Pengadaan, penerimaan bantuan, inventarisasi 2 tahun 2 tahun j 4 tahun Musnah
pendistribusian, pemeltharaan.
6.9.3 | Pelaksanaan program meliputi Pembiayaan, laporan, pengawasan, dan 2 tahun | tahun 4 tahun Musnah
| | evaluasi
e .
6.9.4 ' Peningkatan produksi meliputi 2 tahun 4 tahun 4 tahun Musnah
Pemilihan bibit, teknologi tepat guna, percontohan, obat-obatan dan
| | iInseminasi.
F}_ﬁ.s ' Penvuluhan meliputi : 2 tahun I tahun 2 tahun Musnah
. | Program, metode, pembinaan, percontohan, jadwal waktu pembiayaan /
6.9.6 Bantuan dana peternakan meliputi :Penanaman modal Selama bantuan 2 tahun 4 tahun Penmanen {
berlangsung /
/
697 Perlindungan termak meliputi Jenis hama, cara pencegahan / 2 tahun 2 tahun 4 tahun Musnah "
penanggulangan, pengawasan, monitoring dan evaluasi [I
6.9.8 | Standar mutu hasil peternakan dan data statistik Selama masih 5 tahun I tahun Permanen .
| | berlaku |
699 ' Pemasaran hasil produksi meliputi : Penentuan harga dasar, pemasaran dalam 2 tahun | tahun 4 tahun ' Musnah 1'
negeri, pemasaran antar pulau dan pemasaran luar negeri. [ !
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L — —_— 2 - B = B . , ‘
( 6.9.10 Makanan ternak meliput - - e T 1——— __._\ " — 3 - “
| - Pengadaan, pena : ity | Vb | e
| = - ANaman ru o : un 4 tahus ————)
‘__________ s — MpUL, pembinaan My, dan penentuan lenis. ey
1 6.9.11 Urusan peternakan meliputi - = e = _I e _—
_ clama ijin ‘ 2 tahun 4 tah S
1zin usaha_ jenis N & . un Muspah
. B Jems usaha, penentuan lokas usaha dan perluasan areal usaha. berlangsung |
6.10 PERKEBUNAN = n o = R T —
6.10 1 Usaha perkebunan meliput; - T _:. l_ 11 _:h_ E T_——_-____-___-__-—___—-pmnm
; N aelama masi fahun 4 tahun Perm
Dl‘f‘“ hukum. pendirian, Peniziman, bentuk dan status, atas hak, peta wilavah, berlaky
L jems Ianam_anicil uasan mnfmmn arcal dan pendavagunaan areal ' fll
6.102 Perencanaan umum program pembinaan, pengembanean dan e > w1 tare T
ncar i AN, pengembangan dan pengawasan, 2 tahun ! fusrak
monnonng } tahun + tahun Musoak
s i ————— — — — e — S — — - — | — S n— =
6103 Sarana perkebunan meliputi - 2 tahun JF_ | tahun 4 tahun Muspah
Pengadaan, penenmaan bantuan, mventarisasi, pendistnibusian, pemeliharaan |
dan pengawasan f
6104 Pelabsanaan program mehpun 2 tahun ' | tahun 4 mhun Permanen
Pembiavaan, laporan penpawasan dan evaluasi N IR | —, -
6105 Pemnghatan produkst mehiputt - Pemilihan bibir, pemupukan, jadwal tanam, | 2 1ahun [ 1 1ahun 4 tahen Musnah
teknolog tepat puna, pasca panen percontohan dan obat- obatan . S | e o "
I — — - == ———=-— 31 ' 4 tuhun M
6lu6 Penyuluhan melipun r S tabum | o
Program. metode, pembinaan, percontohan, jadwal waktu, pembiayaan dan
laporan e e ——————t iy T T e
r o i | Selama bantuan | thun | tabun Permance
¥ | [ Selama hant
6107 Bantuan dana perbebunan mehipun

berfangsung
Penuneman maodal .



——

—-_.______‘__‘____
T —

Per!indungan perkebunan meliputi
Jenis hama, car

evaluasi San, monitoring dan

—

Standar

——

I_-_"——-——._\_
:
il e 2 1ahun
Penanggulangan | pencegahan pengawa

. _‘___-_\—-_._‘__ — B
mutu hasil perkebunan, data dan statistik Selama masih
berlaku
.. . - ‘ _-_-___‘_-_______

Pemasaran hasiil produksi meliput; : 2 tahun
Penentuan harga dasar. pemasaran dalam negeri, pemasaran antar pulauy,

Pemasaran luar negeri dan sertifikat ekspor

Daltar inventarisasi jenis perkebunan meliputi Perkebunan negara, 2 tahun
perkebunan rakyat | perkebunan swasta

\6.11.1

\ PERINDUSTRIAN DAN KERAJINAN

Usaha perindustrian meliputi :

1 tahun

|

/

| tahun

1 tahun K 4 tahun

Musnah

Dasar hukum, perijinan dan penentuan kawasan industri

Selama masih

I tahun 4 tahun Permanen
berlaku

i Perencanaan umum, program, pembinaan, monitoring dan pengawasan 2tahun | I tahun ! 4 tahun f Musnah ?
6.11.3 Sarana perindustrian meliputi : pengadaan, penerimaan bantuan, inventarisasi, 2 tahun | tahun L , Musnah ]

pendistribusian dan penghapusan. i

1puti ta 2 tahun Permanen
6.11.4 Pelaksanaan program meliputi : 2 tahun I tahun u
' - luasi
Pembiayaan, laporan, pengawasan dan eva
; . iputi 2 tahun | tahun 2 tahun Musnah

6.11.5 Peningkatan produksi meliputi ; _

Bahan baku, bahan penolong, bahan penunjang, dan teknolog! tepat guna




—
Penyuluhan meliputi :

Program, m etode,

pembinaan, percontohan, jadwal waktu d iay
i sl an pembiayaan,

Bantuan dana dan Penanaman modal

Daftar inventarisasi menurut jenis industri meliputi :

Selama bantuan
berlangsung

Industri berat, industri ringan

. industri sedang, industri logam, industri
sandang, industri pangan, indus

tri obat-cbatan dan aneka industri.
Standar mutu hasil produksi, data dan statistik

6.119 \

|

2 tahun

Selama masih 1 tahun I tahun Musnah [
berlaku f
6.11.10 Pemasaran hasil produksi meliputi - 2 tahun 1 tahun 4 tahun Musnah 7
Promosi hasil industri, perlindungan hasil industri_ penentuan harga dasar .'
6.11.11 Pemasaran hasil industri meliputi : penentuan harga dasa;'. pemasaran dalam | Selama masih 1 tahun 4 tahun Musnah _rf
negeri, pemasaran antar pulau, pemasaran luar negeri, sertifikat ekspor berlaku f
]
6.12 1 BADAN USAHA MILIK DAERAH f J _rir
6.12.1 Keberadaan BUMD meliputi Selama Masih 1 tahun 4 tahun ( Permanen |'
o ' Berlak
Dasar hukum, perijinan, lokasi, anggaran dasar, anggaran rumah tangga, L f
. 1 i I
organisasi dan tata kerja - —
6122 Perencanan umum, program, pembinaan, pengembangan, pengendalian, 2 tahun | tahun tahun
o itoring, dan evaluasi
TomoTE inuti Direksi Selama Masih 1 tahun 4 tahun Permanen '
6.12.3 Kepengurusan meliputi : Badan Pengawas, Berlaku i |
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6124 | Permodalan meliputi - Selama Masih 1 tahun 4 wahun Pormaoeny §
Aset. modal daerah, kredit, peminjaman, kerja sama dengan pihak ketiga dan Berlaku
hibah
6.12.5 Inventarisasi meliputi ; Selama Masih 1 tahun 4 tahun Permanen
Benda bergerak, benda tidak bergerak, bukti kepemilikan, penyusutan nilai, Berlaku
mutasi barang, pemindahtanganan penjualan, penggadaian, hibah dan
penghapusan
6.12.6 \ Pemilikan modal meliputi : Obligasi, saham dan surat berharga [ 2 tahun [ 1 tahun f 4 tahun / Permanen
6.12.7 Kegiatan usaha meliputi : Perjanjian kerja sama dan bagi hasil Selama perjanjian 1 tahun 4 tahun Permanen
berlangsung
613 | PERTAMBANGAN DAN KESAMUDERAAN f f / |
6.13.1 Uszha pertambangan meliputi : ' Selama masih I I tahun 4 tahun Permanen
Dasar hukum, perijinan, lokasi jenis perusahaan dan pemetaan beriaku |
6.13.2 Perencanaan umum, program, pembinaan, pengembangan dan pengendalian, 3 tahun I tahun 4 tahun Permanen f
monitoring dan evaluasi J
6.13.3 Sarana pertambangan meliput : 2 tahun I tahun ' 4 tahun Musnah f
Pengadaan, penerimaan bantuan Inventarisasi, pendistribusian, pemeliharaan |
dan penghapusan !'
6.13.4 Pelaksanaan program meliputi : 2 tahun 1 tahun 4 tahun Permanen |
Pembiayaan, laporan, pengawasan dan evaluasi !
6.13.5 Peningkatan produksi meliputi 2 tahun | tahun 4 tahun Musnah l
} Teknologi tepat guna |




= 1 2 \ 3 \ & T = \ Py
6.13.6 Penelitian dan pengembangan meliputi : \ 2 tahun 1 tahun 4 tahun Musnan
‘ Laboratorium, pengujian dan penelitian
|
6.13.7 Bantuan dana pertambangan meliputi : Selama masih ! | tahun 1 tahun Permanen
Penanaman modal berlangsung ]
6.13.8 Standar mutu hasi! pertambangan, data dan statistik Selama masih I tahun | tahun Musnah
\ berlaku
6.13.9 Pemasaran hasil produksi meliputi : Penentuan harga dasar, pemasaran dalam 2 tahun 1 tahun 4 tahun Musnah
negeri, pemasaran antar pulau dan pemasaran luar negeri.
6.13.10 Pembudidayaan kawasan samudera meliputi : Izin usaha, jenis-jenis usaha, 2 tahun 1 tahun 4 tahun Permanen
kawasan usaha dan zona ekonomi ekslusif.
6.14 l PERHUBUNGAN } | /
6.14.1 Kebijakan meliputi : Selama masth I tahun 4 tahun Permanen
Perencanaan, program, pembinaan, pengendalian, pengembangan sistem berlaku
perhubungan wilayah dan evaluasi
6.14.2 Sarana perhubungan meliputi : 2 tahun I tahun 4 tahun ' Musnah )
Pengadaan, penerimaan bantuan, inventarisasi, pendistribusian, pemeliharaan .'I
dan penghapusan J
6143 Prasarana meliputi . 2 tahun 1 tahun 4 1ahun Musnah
Terminal, jalan, pelabuhan, samudera, pelabuhan udara, tempat parkir, i

rambu-rambu, menara dan tempat pengujian
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[ 6. 14.4 Pelaksanaan program meliputi : 2 tahun 1 tahun 4 1ahun Permanen '
I Pembiavaan, laporan, pengawasan dan evaluasi
6.14.5 Penvuluhan meliputi : 2 tahun | tahun 4 tahun Musnah
Program, metode, pembinaan, percontohan, jadwal waktu, pembiayaan dan
laporan /
| |
l 6.14.6 \ Ienis perhubungan meliputi : 2 tahun 1 tahun 4 tahun F Musnah [
Perhubungan darat, perhubungan laut, perhubungan udara, perhubungan [
dalam kota, perhubungan antar kota, perhubungan antar pulau, perhubungan '
 antar Negara, telekomunikasi dan pos ||' /
] 6.14.7 ‘I Standardisasi perhubungan meliputi : Sarana dan prasarana, data dan statistik Selama masih / 1 tahun / 4 tahun / Musnah
\ | berlaku |
6148 Perijinan meliputi : Selama masih | tahun " 3 tahun r Permanen
lzin pengemudi, izin trayek, ijin jalan, ijin laut, ijin udara, dan pemasangan berlaku f /
| kabel ! |
61490 ‘ Keamanan dan ketertiban meliputi : 2 tahun F I tahun r 4 tahun Musnah
Ketertiban lalu lintas, pencegahan dan penyelesaian pelanggaran, pengaman J
frekwensi, penyeberangan, pengawasan radio amatir dan penctapan jaringan ||
i |
- I
6.14.10 Keselamatan dan kecelakaan pangguan, meliputi : 5 tahun 2 tahun 4 tahun | Dimlai Kembah
Rambu-rambu / mercusuar, perakitan / kalibrasi, fasilitas keselamatan |
| keamanan, telekomunikasi pelayaran, sertifikat awak kapal, telekomunikasi i
penerbangan, kecelakaan penumpang / barang, gangguan sarana / prasarana,
pembajakan, penyelundupan, pencemaran
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6.14.11 Laporan meliputi ; 2 tahun 1 tahun 4 tahun Permanen
Berkala, umum, pelanggaran perhubungan. kecelakaan perhubungan,

6.14.12 | Laporan meliputi
Berkala, umum, pelanggaran izin usaha, pelanggaran izin tinggal,
pelanggaran izin berkarya /

gangguan perhubungan dan penyalahgunaan frekwensi
2 tahun / | tahun 4 tahun Permanen

(;.IS \ PARIWISATA _ f / / /

Kebijakan meliputi | Selama masih | tahun / 4 tahun Permanen
Perencanaan, program, pembinaan, pengendalian dan evaluasi berlaku J

| )
/ 2 tahun 5 tahun 4 tahun Musnah

6.15.1

6152 Sarana pariwisata meliputi .
Pengadaan, pencrimaan bantuan, inventarisasi, pendistribusian, pemeliharaan

dan penghapusan

6153 Prasarana meliputi |
Hotel Josmen, restoran, tempal rekreasi, obyek wisata dan travel biro

2 tahun / | tahun [ 4 tahun / Permanen /
N 2 tahun ) 2 tahun 4 tahun / Permanen /

6,154 Pelaksanaan program meliputi ©
Pengelolaan, pembiayaan, laporan, pengawasan, dan evaluasi

6.15.5 Peningkatan pariwisata meliput -
Promosi, penyediaan sarana dan prasarana, pembiayaan obyek wisata dan

pelayanan

2 tahun | tahun 4 tahun { Musnah /

6.15.6 Penyuluhan meliputi | 2 tahun 2 tahun 4 tahun Permanen

Program, metode, pembinaan, percontohan, jadwal waktu dan pembiayaan,

laporan.




Daftar inventari sasi obvek-oh

vek dari wisatg meliputi :
Laut. purbakala,

alam dan kebudayaan

—
____._______________ﬁ__ﬁ__‘
— - =5 2__ — __-_‘______-___-__—_‘_-_‘
Bantuan dang Penanaman moda) -
= ———

Selama bantuan
berlan gsung

2 tahun I tahun

6.159 _[Data dan statistik
6.15. ) : iputj - .
\ 1 Pr:‘nzman m'cllpu_tl .. B Selama masih | 5 tatun I tahun oo ,
\ E‘l imdustri pariwisata, izin travel biro, jzin hotel, Losmen, dan 0, dan restoran berlaku B f f
6.15. a1 i -
|| 11 J_I?-e:rrs. 1saran obyek wisata / Pialiin f I tahun / — ] P
\i’lﬁ. 12 | Kearnanan dan ketertiban pariwisata 2 tahun m/ 4 tahun / Musnah
6.15.13 ‘ Pemanfaatan behas visa, izin tinggal dan izin berkarya F 2 tahun ) I tahun /_J tahun / Musnah
- I
6.16 \ METEOROLOGI ’ [ / /
1 - : .
6.16.1 Sarana dan prasarana meliputi : . 2 tahun I tahun | 4 tahun / Permanen
Lokasi, teropong bintang, seismografi barometer dan pengukuran curah hujan J ‘
6.16.2 Prakiraan/ ramalan bidang meteorologi meliputi : 2 tahun | | tahun / 4 tahun || Musnah
Ramalan cuaca, curah hujan, gempa bumi, angin topan dan gerhana bulan / ( ! |
matahari B : il
= i i : 4 1zh Permanen
6163 Laporan meliputi :  berkala, umum, cuaca, gempa bumi, bencana alam 2 tahun I tahun ’ tahun |
- lainnya, gerhana bulan matahari dan bintang A
|
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6.17 | TENAGA KERJA \ \ 1 \
6.17.1 | Kebijakan umum bidang ketenagakerjaan meliputi @ Perencanan, program, Selama Masih |1 tahun 4 tahun Permanen
| pembinaan, pengendalian dan evaluasi. Berlaku 5
B . |
5| 6.17.2 || Diklat para pekerja, meliputi sarana dan prasarana, lokasi pelatihan kerja dan 2 tahun | tahun | 4 tahun J Musnah
|  alat latihan kerja | |
T —— = 1
| 6.17.3 l' Pembinaan dan pendayagunaan tenaga kerja meliputi 2 tahun [ tahun ’ 4 tahun / Musnah
|| | Tenaga kerja asing, tenaga kerja wanita, tenaga kerja dibawah umur, cacad, ’
'. | dan tenaga kerja lansia polensial 1 }
. = e — : : '
| 6.17.4 Pelaksanaan kegiatan ketenagakerjaan meliputl Pembiayaan, laporan. 2 tahun 1 tahun 4 tahun Permanen
| \ ; ; P f
- | pengawasan, pembinaan dan evaluasi. f
| 6.17.5 || Penyuluhan kegiatan pembinaan ketenagakerjaan meliputi : 2 tahun 1 tahun 4 tahun / Musnah
| II Program, metode, pembinaan dan percontohan, |
. . ]
6176 Data mengenai ruang lingkup ketenagakerjaan meliputi : Selama Masih [ | tahun 4 tahun rj Permanen
|| angkatan kerja antar negara, angkatan kerja antar lokal / daerah dan tenaga Berlaku '
kerja wanita, | ’
[ 6.17.7 | Standar ketenagakerjaan, data tenaga kerja dan statistik secara umum meliputi Selama Masih 1 tahun J 4 tahun ‘ Permanen
'I - jabatan, pendidikan, jenis kelamin, keterampilan dan profes Berlaku ’
\ 6.17.8 i Ijin ketenagakerjaan meliputi ; Selama masih 1 tahun | | tahun Permanen
ljin kerja diluar negeri, ijin kerja tenaga asing dan 1jin kerja malam hari bagi berlaku
tenaga kerja wanita, ijin kemja / operasional bagi lembaga penyalur ‘
penempatan tenaga kerja ( PPTKIS, BKK, BKS ) dan ijin perekrutan naker /
| |

pengadaan tenaga kerja dan ijin penggunaan alat elekirikal dan mesin
| |

beresiko tinggi
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/Ts,:?_g | Peningkatan kesejahteraan pekerja meliputi : pemberian modal kerja / kredit 2 tahun 1 tahun
bagi pekerja dan koperasi pekerja, kepesertaan pckerja dalam jamsostek,
koperasi pekerja, serikat pekerja, bipartiet / tripartiet, penempatan pekerja
dalam asrama pekerja / rumah dinas, penyediaan sarana transportasi pekerja,
perpustakaan dan tempat ibadah.

4 tahun | Permanen

| - .

| | r |
6.17.10 | Upah pekerja meliputi : UMK, KHL ( Kebutuhan Hidup Layak ), standar dan Selama Masih 2 tahun |

| penvusunan pengupahan, penundaan upah dan pembayaran upah / uvang Berlaku X

|

4 tahun Musnah

B

| lembur
i_

| 6.17.11 Data dn evaluasi jumlah penganggur meliputi cara penanggulangan 2 tahun | tahun | 4tahun | Musnah
pengangguran / perluasan kesempatan berusaha dan kegiatan padat karya /
BUTSI '

[}

6.17.12 Penempatan tenaga kerja di dalam negeri meliputi pengumuman im-.'nngan/ 2 tahun / | tahun ;I 4 tahun
|

Mosnah
kena. rekrutment, berkas persvaratan lamaran kerja, pendaftaran dan seleksi,

hasil pemeriksaan kegiatan dan KKB (perjanjian kerja ) ‘ ‘l

6.17.13 Penempatan kena keluar negeri meliputi © job order. pendaftaran dan seleks, 2 tahun ) I tahun | < tahun Permarmen
berkas persyaratan, pemenksaan kegiatan, pengurusan paspor dan piskal, |
perjanjian kerja, kartu identitas TK1 (  KITKIL ). pembekalan akhir | ||
pemberangkatan ( PAP ) dan berita acara serah terima tenaga Kerja | |-
61714 Lembaga penvalur penempatan tenaga kera mehiputi © laporan kegiatan dan | 2 1ahun J | tahun 4 mhun
kinerja lembaga penvalur tenaga kerja

Permanen
|

61715 Pemulangan tenaga kerja dari luar negen meliputi kontrak Kerja habis dan 2 1ahun { 1 whun 4 wwhun Perrmanen

pemulangan tenapa kerja illegal




|
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6.17.16 Perselisihan ketenagakerjaan meliputi unjuk rasa pekerj
1 pekerja, pengaduan perkara 2 tahun
kcthag&keuaan ( tuntutan norma kerja ), pemeriksaan, penyelidikﬁn dan AN = Missmm
penyidikan perkara, sidang perkara ketenagakerjaan, hasil sidang dan kasasi
| putusan KP2K
| y i 53
6.17.17  Hyperkes dan keselamatan ke_qa meliputi : K3, instalasi proteksi kebakaran, 2 tahun 1 tahun 4 tahun Permanen
pen:_mggulnngap _gangguan lingkungan dan pencemaran lingkungan, alat
perlindungan diri dari kecelakaan kerja, hasil pemeriksaan laborat hiperkes &
KK dan pengangkatan tenaga ahli K3
6.17.18 Tenaga kerja asing ( TKA ) meliputi : perencanaan penyusunan TKA ( 2 tahun I
5 : k ! g tahun 4t
RPTKA ), kualifikasi keahlian TKA, perjanjian kerja TKA, data TKA, ahan .
kecelakaan / kematian
| 1 /
1618 | PENANAMAN MODAL ] [ / /
‘ 6.18.1 Kebijakan meliputi : Selama masih | tahun 4 tahun Permanen
Perencanaan, program, pembinaan, pengendalian, dan evaluasi beriaku
r_& 18.2 Pemanfaatan modal meliputi : 5 tahun I tahun 4 tahun Musnah
Rekomendasi penanaman modal, bidang usaha penanaman modal dan lokasi
penanaman modal
6.183 Laporan meliputi : 2 tahun ‘ I tahun 4 tahun il Permanen
' Berkala, umum dan perkembangan usaha Jr_ _
6.184 |' Pelaksanaan penyelenggaraan dan fasilitasi kerjasama penanaman modal 2 tahun | tahun J 4 tahun ,' Permanen |
6185 Pelaksanaan penyelengaraan dan fasilitasi promosi di bidang penanaman 2 tahun | tahun T +4 tahun I Permanen |
|
| | -

modal
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, 6. 18.6 ' pelaksanaaan fasilitasi kerja sama penanaman modal antar Kabupaten / Kota, 3 tahun 1 tahun . 4 tahun Permanen
‘ Propinsi dan Lembaga . Instansi Asing baik di dalam maupun di luar negeri. ;
' ; |
\ 6187 Pelaksanaan pengkajian dan pengembangan penanaman modal 4 tahun | tahun J 4 tahun Permanen
||_bfa».ls.t'a‘ Pelaksanaan penvediaan informasi potensi daerah dan peluang usaha di 4 tahun 1 tahun | 4 tahun Permanen
: bidang penanaman modal .
| 6189 Pelahsanaan pengelolaan urusan progam . kepegawaian, keuangan, hukum 2 tahun | tahun | 4tahun | Mupsnah
dan humas, organisasi dan tata laksana serta umum dan perlengkapan | f
| 6.19 PERBANKAN | i .I
: — | i
6191 Keberadaan meliputi Selama masih | tahun | 4tahun | Permanen
Dasar hukum, perizinan, lokasi anggaran dasar, anggaran rumah tangga, berlaku I'
organisasi dan tata kerja / |'
6192 Perencanan umum, program, pembinaan, pengembangan, pengendalian dan 2 tahun I tahun | 4 tahun | Musrmah
pengelolaan bank-bank dacrah |
6193 Kepengpurusan meliputi Selama Masih | tahun 4 tahun Permanen
Hadan Pengawas dan Direksi Berlaku | -
6164 Permodalan mehputi 5 tahun I tahun 4 tahun | Permasen
Aset. modal daerah, kredit, pinjaman, kerja sama dengan pihak ketiga dan '
hibah |
6195  Inventaris meliputi  Benda bergerak, benda tidak bergerak, bukti | 4 tahun ltahun | 4 tahun Permanen

kepemilikan, penyusutan mila, mutas barang, pemindahtanganan, penjualan,
pengeadaian, hibah dan penghapusan




|
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! 1
5196 | Pemilikan modal meliputi : 4 tahun \ 1 tahun \ 4 1ahun
Obligasi, saham, surat berharga dan deposito |
.19.7 Kegiatan usaha meliputi : 4 tahun 1 tahun 4 tahun Musnah
Pemegang kas daerah, perjanjian kerja sama antar bank, transaksi dengan
pihak ketiga yang didasarkan pada hukum perdata, menghimpun modal
masyarakat, menginvestasikan modal bank, pengelolaan  kredit,
penyelenggaraan giro, keterangan / referensi bank, keterangan jaminan bank
dan penyelenggaraan jasa perbankan, asuransi
6.19.8 ] Pengendalian usaha meliputi : 4 tahun | tahun 4 tahun Permanen ']I
Studi  kelayakan kepada calon nasabah, pengelolaan kredit macet, f
| penghapusan tunggakan kredit dan penyelesaian kasus cek kosong il
\ 6.19.9 Laporan pertanggungjawaban meliputi : 2 tahun 1 tahun { 4 tahun Permanen ||I
J
‘ Laporan umum, neraca, buku besar, pembagian rugi / laba, hasil rapat dan |'
badan pengawas ;
|
6.20 PERTANAHAN J{
6.20.1 Kebijakan meliputi : Selama masth | tahun 4 tahun Permanen ‘
Undang-undang, Peraturan Pemerintah, Keputusan Presiden, Peraturan berlaku
Menteri Dalam Negeri, Keputusan Menteri Dalam Negeri beserta peraturan- ~
peraturan lainnya di bidang tata guna tanah, landreform, pengurusan hak-hak
tanah dan pendafiaran tanah |I
6.20.2 | Perencanaan umun, program, pembinaan, pengembangan, pengendalian, 2 tahun 1 tahun 4 tahun Permanen 1|
monitoring dan pengawasan l
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3.20.3 { Pemetaan dan data meliputi - \ l\ \

a. Desa lengkap 2 tahun 1 tahun l 4 tahun ] Permanen
b, Perhitungan : luas penggunaan tanah , kemampuan tanah, lokasi dacrah 2 tahun | tahun 4 tahun Permanen

l miskin

]
¢ Data hitungan : buku ukur, buku tunggu, deskrepsi pilar, fotopoint 2 tahun | tahun , 4 tahun Permanen

premark, hitungan kordinat, meliputi poligon dan data trianggulasi udara ‘

|
| d. Diskripsi tata guna tanah : hasil seminar 2 tahun , 1 tahun / 4 tahun / Permanen
i —

e. Pemetanan meliputi 2 tahun | tahun 4 tahun Permanen

Peta tata guna tanah, peta landreform ( peta penguasaan / pemilikan ). peta

pendaftaran tanah teritris, peta photo gametri, meliputi : Peta dasar teknis,
peta karyn, peta dasar kantor pepetprint, sreen positif, sreen negatif, fair
drawing negatif. reftifikasi masaik, indes sheet, negatif rol film dan
{ diapositif f
6204 Perijinan meliputi ; Selama masih | tahun 4 tahun Permanen f
Fatwa tanah, perpanjangan waktu pembayaran dan pendafiaran, pengurusan berlaku I
tanah untuk real estate I
6.20.5 | PMA / PMDN 2 tahun f 1 tahun 4 tahun Permanen -
Analisa kemampuan tanah untuk mendukung industri dan bidang usaha
lainnya

berlaku

6.20.6 Perjanjian Selama masih 1 tahun 4 tahun Musnah }
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6.20.8

o —

6.20.9

Redistribysi lanah obyek Landre

——

form
Ganti rug; Landreform

Akte Tanah (PPAT),

—_———a
6.20.10 Konsolidas; tanah pe;l;;_tr_‘_—_-‘_
Pengembangan Landreform
6.20.12 Registrasi tangh meliput; ; o
a. Hak milik adat meliputi : tanah Keprabon dan tanah kesultanan
\ b. Hak pakai desa N 2 tahun
¢. Hak pakai instansi 2 tahun
6.20.13 Hak-hak tanah -
= a. Pemberian hak atas tanah meliputi ; 2 tahun
Hak milik, hak guna bangunan, hak pakai,
usaha

b. Penolakan permohonan hak-hak atas tanah

hak pengolahan, hak guna

I 2 tahun j I tahun ’ 4 tahun ||
l
2 | tahu 4 tahun
c. Pembatalan / pencabutan hak atas tanah. ’ 2 1ahun ’ ahun ‘I . r{
2 tahun I | tahun 4 tahun
d. Pembaharuan hak atas tanah ’




L T

2
- e. Perpanjangan hak tanah

————

g

_-_\_\_-_-_\_\_\_‘__ —
3 D v
3 o

_ f. Konvers; hak atas tanah mm Permanen
s s me mmm T~
- BT ey

h. Tanah partikelir. Permanen

e T sl 4 tah

1. Permasalahan / sengketa tanah % ! Penmaney

._______—-:.______ 4 tahun Permanen
6.20.14 Sertifikat Tanah meliputi : pampar ukur, daftar syrat ukur, gambar sityasi

desa belum |e“g!‘.{lﬂa surat ukur / Desa lengkap, daftar buky tanah, warkat Permanen

kartu, nama pemilikan, peta situasi / peta Pendaftaran / Desa belum lengkap /

Desa lengkap, dafiar tanah dan sertifikat pengganti
- a. pe.ndaﬁm.'an pelaksanaan gadai tanah 2 tahun 1 tahun 4 tahun Musnah

b. pelaksanaan gadai tanah [ 2 tahun { I tahun 4 tahun / Musnah

c. sengketa gadai tanah ’ 2 tahun [ | tahun / 4 tahun f Permanen

6.20.16 Pelaporan. [ j !
a. Laporan bulanan, triwulan bidang  Tata guna tanah, Landreform, 2 tahun I'tahun { 4 tahun { ?;‘"5’:2 mi"-':n‘:'r:' ?
a
pengurusna Hak-hak tanah dan pendaftaran tanah PPoermnnen
, h 4 tahun Permanen

L b. Laporan Evaluasi Tahunan dan Repelita. 2 tahun Vtahtn




o

== a \ JANGEKA WAKTU SIMPAN ' \ —%
JENIS / SERI ARSIP
/ NO. { | (RETENSI ) KETERANGAN
AKTIF INAKTIF \
UK 2 UK 1
1 _ 2 3 + 5 6
¥} PEKERJAAN UMUM DAN KETENAGAAN ( KODE 600 ) ) } /
7.1 \ KEBIJAKSANAAN BIDANG PEKERJAAN UMUM I f / /
\ Kebijakan umum Pusat dan Daerah dibidang pengairan, jalan jembatan, taia selama masih I tahun 4 tahun Permanen
kota : berlaku "J
Tt Pengairan : r 1 ; / f
a. Pembangunan baru. Selama masih 5 tahun 4 tahun Permanen
berlaku
b. Rehabilitas Selama masih 3 tahun / 4 tahun Permanen }I
berlaku ] !
c. Pemeliharaan ' Selama masih 2 tahun 4 tahun Permanen [
berlaku !

7.1.2

Jalan:

l

a. Pemb;ngunan baru. Selama masih 2 tahun 4 tahun Permanen
berlaku

b. Rehabilitasi Selama masih 2 tahun 4 tahun Permanen
berlaku

¢, Pemeliharaan Selama masih 2 tahun 4 tahun Permanen

berlaku




S
N S -
& - 2
7.1.3 Jombatan : T ——
e
—
a. Peml}angunan baru'%_-_—i_-—_“_(_—%—-_
_._________________L__L
b. Rehabilitasi
Selama masih
— e
| B berlak
c. Pemeliharaan =

Bangunan - _‘_‘_—_—*——H_

a. Pendirian

-
b. Pemeliharaan

¢. Pembahasan dan penertiban bangunan

3 tahun 5 tahun / 4 tahun / Permanen
T1.5 Tata kota : ] / f
a. RIK ( Rencana Induk Kota ).

Selama masih ( 5 tahun H ¢ tahun K Permanen

berlaku
b. Rencana detail tata ruang kota Selama masih 5 tahun 4 tahun ' Permanen
berlaku
7.2 PERENCANAAN BIDANG PEKERJAAN UMUM
2] Bahan penyusunan rencana / data pencanaan meliputi : 3 tahun 5 tahun 4 tahun Musnah

| Penyusunan sistem pengumpulan data, pengolahan dan analisis




[ | a 2 \ 3 A °
T332 ' Pra rencana 2 tahun \ 3 tahun \ 4 tahun \ Musnah
7.2.3 Rencana umum meliputi : 2 tahun 5 tahun 4 tahun Permanen

Rencana umum jangka panjang, menengah, pendek / RUPTU masterplan,
drawings
724 ' Program studi kelayakan meliputi : 2 tahun 3 tahun 4 tahun Permanen

\ \ Studi pendahuluan, studi prakelayakan dan bahan

725 \ Penyusunan program vang menyangkut teknis pelaksanaan meliputi : 2 tahun f 3 tahun I 4 tahun Musnah
\ l bidang keuangan, personel, peralatan dan bahan I I

e I
| 125 Penelitian dan pengembangn meliputi : 3 tahun 5 tahun 4 tahun Permanen
standardisasi / kriteria teknis, spesifikasi teknis, manual teknis, procedure dan
manual pelaksanaan
T27 1 Hasil hasil pembahasan Rapat Koordinasi pembangunan meliputi ; [ /
\ ~ a. Temu karya UDKP 2 tahun J 1 tahun 4 tahun [ Dinilai Kembali
PRRESEESS ]
b. Rapat Koordinasi Pembangunan ( Rakorbang ) Kabupaten / Kota 2 tahun 3 tahun / 4 tahun ! Dinilai Kembal
T e
¢ Rapat Koordinasi Pembangunan ( Rakorbang ) Propinsi 2 tahun 3 tahun 4 tahun ’ Diniali Kembah
d. Kensultasi Regional. 2 tahun 1 tahun 4 tahun Dinilai Kembali
e. Konsultasi Nasional : 2 tahun 1 tahun 4 tahun Dinilai Kembah
|
Sinkronisasi APBD dan APBN; penyerahan sektor / sub sektor i




—-___‘___‘_‘_-_“_\_‘_‘.__\__-_‘__-_‘_-___-__ a e — -
2 e T
_— 3 e T =
4 \ s &
_‘-_-‘_-_-_-"_'_"——-—-L
! Pekerjaan 1 iputi - II
lmﬁamf% LTummdey_ Selama masih 1 tahun 4 tahy
Eunan ( IMB ), Surat 'zIn Pemborongan pembangunan ( berlaku " e
unan, pembuatan tanggul / tambak pada pinggiran
unan dlata_s Sungai, pengambilan dan pembuangan
bor / artetis proyek

Oyek air minum, pemanfaatan tanah
N Penggunaan jalan dap

| Yang sejenisnya termasuk
Ingkungan,
Permohonan perizinan yang ditolak

|
m 4 tahun Musnah |
733 Keringanan pemberian izin meliput; :

Persyaratannya serta tata |

I tahun 4 tahun Musnah |
Permohaonan pembebasan dan pemberian keringanan |' fr
—_-l
734 Pembatalan izin meliputi : 2 tahun 1 tahun 4 tahun Dinilai Kembali |
Pengaduan. hasil pemeriksaan / peninjauan pembebasan, pembatalan dan |
pelaksanaan pmbongkaran.
TinS Evaluasi pelaksanaan perijinan 4 tahun , 1 tahun f 3 tahun l Dinilai Kembali |
7.4 PEMBORONG / KONTRAKTOR | [ / i
s i h I tahu Musnah '
7.4.1 Daftar rekanan meliputi ; Sel:::?al;::mh 1 tahun ahun |'
Dafiar rekanan golongan ekonomi lemah daftar rekanan mampu dan tanda | |
dafiar rekanan | |
: T | tahun | 1 tahun Musnah |
akualifikasi klasifikasi perusahaan 2 tahun |
42 Pcﬂgumumﬂ"'PC“El{muma“ peean iputi 2 tahun I tahun | tahun Musnah |
743 Permohonan prakualifikasi dan klasifikasi perusahaan meliputi : |
o Permohonan, persyaratan, hasil penelitian
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{?.4_4 Kasus-kasus dalam pelaksanaan prakualifikasi dan klasifikasi perusahaan 2 tahun \ 1 tahun 4 1ahun Musnah
meliputi penyelenggaraan
7.5 PEMBORONG PEKERJAAN SWAKELOLA | |

peserta tender, penawaran dari rekanan, berita acara evaluasi penawaran,
pengusulan pemenang, penentuan pemenang, pengumuman pemenang,
sanggahan pemborong, surat perintah kerja / kontrak, surat penyerahan

7.5.1 Tender meliputi : 2 tahun 4 tahun 4 tahun Musnah
Pembentukan panitia, pengumuman / undangan, berita acara penjelasan,
Rencana Kerja dan Syarat-syarat ( RKS ), dokumen lelang, persyaratan
pekerjaan, berita acara penyerahan pekerjaan, berita acara penerimaan
| /

| ~ pekerjaan dan pembiayaannya. |
' i
\ 752 l Peserta yang kalah tender berikut persyaratannya / 2 tahun ; 1 tahun f 4 tahun Musnah ff
|
T .
[ 7.5.3 Penunjukan pemborong meliputi : 2 tahun I tahun 4 tahun Musnah I,"
Pembentukan panitia, undangan, gambar spesifikasi teknis, berita acara /
evaluasi harga neposiasi, penunjukan rekanan, surat perintah kerja, surat ‘."
penyerahan lapangan kontrak, berita acara penerimaan pekerjaan dan |
pembiayaan _jll
7.5.4 Swakelola meliputi ; 2 tahun I tahun 4tahun |  Dinilai Kembali I'
Penunjukan / perintah pembentukan panitia, pelaksanaan, laporan i
pertanggungjawaban fisik dan keuangan |
7.5.5 Peresmian hasil  pekerjaan / proyek meliputi @ pembentukan panitia, 2 tahun | tahun < tahun Dinilai Kembal I|
| undangan, pembiayaan dan sambutan. |
L | | .

-

‘
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7.6 f KONSTRUKSI \ \
1.6.1 Perencanaan pembuatan konstruksi jalan, jembatan, bangunan Negara 2 tahun \ 2 tahun l 4 tahun Permanen \
7.6.2 Hasil penelitian tentang jenis-jenis konstruksi dan temuan baru fentang 2 tahun I tahun 4 tahun Permanen
l konstruksi
\ 7.6.3 Industri konstruksi, Badan usaha jasa konstruksi : penilaian kinerja dan 4 tahun 1 tahun 3 tahun Musnah J
evaluasi, program dan pengembangan jasa konstruksi /
| =
T.7 \ BANGUNAN / l /
_ . s = 4 _
|l 1.7.1 Standardisasi meliputi : harga bahan bangunan dan jenis bangunan. 3 tahun f 5 tahun 2 tahun [ Musnah !‘r
— |
772 Pemberian gambar / rencana bangunan meliputi |  permohonan termasuk 2 tahun 3 tahun 2 tahun Dinilai Kembal .F
|| kelengkapan datanya, gambar, rencana bangunan vang direalisasi / disahkan
\ 7.7.3 1 Penolakan permohonan gambar 2 tahun / 2 tahun I 2 tahun l Musnah #l'
7.74 Hasil penelitian bangunan yvang dilakukan oleh seseorang / kelompok 2 tahun 1 tahun ' 3 tahun J Permanen
7.75 Konsultasi bangunan meliputi : permohonan dan hasil konsultasi 2 tahun 3 tahun 2 tahun { Musnah
7.7.6 Penertiban bangunan meliputi 2 tahun 1 tahun 4 tahun Permanen
penertiban bangunan tanpa izin / tidak memenuhi syarat / ketentuan yang |
berlaku, bangunan vang sudah membahayakan / lapuk, peringatan / teguran, [
penvegelan / pengosongan dan pelaksanaannya v
£ Inventarisasi bangunan kepunyaan dan atau yang dikuasai oleh pemerintah 2 tahun 5 tahun 4 tahun Perr
termasuk bukti pemilikan dan cara perolehannya l




[nstalasi : bangunan, listrik, air / sanitai,
| penerangan

PENGAIRAN
Pembuatan, pemeliharaan
pengairan meliputi antar
saluran-saluran, sun 2ai tangpul da
Pembuatan, pemelihar
Kotor dan limbah

Penertiban / pPenanganan kasus-
bertentangan dengan peraturan perundang-undangan yang berlaku dan
pengaturan lalu lintas air,

Inventarisasi bangunan-bangunan

» perbaikan,
a lain : waduk,
n pantai

peningkatan bangunan.-

bangunan
bendungan, bangunan p

embagian

aan dan rehabilitasi saluran drainage, pembuangan air

kasus bangunan-han

gunan pengairan yang

pengairan termasuk bukti-bukt pemilikan

Selama Masih
Berlaku

I tahun 4 tahun Dinilai Kembal; |
f /

I

1 tahun 4 tahun Permanen [

Selama Masih

Permanen
Berlaku | / /
\2.3.5 || Inventarisasi sungai dan sumber mata air. ] | tahun I tahun ﬁ[ 4 tahun / Permmanen '
7.8.6 Pemeliharaan dan pengelolaan pengairan oleh Perkumpulan Petani Pemakaj r 2 tahun | tahun 41ahun | Musnah
air ( P3A ) meliputi ;
pengumpulan dana pemeliharaan, pengelolaan / pembagian air, ||
teknis pembinaan dan laporan
i Dintlai Kembali
7.8.7 Laporan mengenai kerusakan bangunan pengairan 2 tahun ’ I tahun [J n
| |
7.9 AIR MINUM _. |
i i ; 2 1 tah ‘ 4 ahun Permanen
7.9.1 Pembuatan , pemeliharaan, perbaikan dan peningkatan bangunan / prasarana 2 tahun ahun ‘
. ir minum / air bersih |
i ' : ir mi 2 tahun 1 tahun . 4 hun ' Muss
79.2 Pendataan distribusi dan biaya pemakaian air minum




7.102
| 7.103

I

|| Pembuatan, peme

 Jalan negara, jalan propinsi, jal
| Jalan desa, jalan |

| . i .
| Penvediaan lokasi, trace jalan

| As Build Drawing ( gambar terlaksana ) jolan

liharaan, perbaikan peningkatan jalan meliputi

| an art-.zfn': jalan by pass, jalan tol, jalan Inpres,
avang, jalan ckonomi, jalan protokol, jalan bawah tanah,
—— Oy RO

——— -

Selama Masih
Berlaku

2 tahun

Sampai dg masa
Eamelihanmn seles
—
il 7.10.4 n, Pelebaran‘ Qan pemindahan jalan meliputi data antara lain : 2 tahun 3 tahun 4 tahun ]. Pomanen
| tanah milik, pengerukan, pembongkaran, kerugian pohon / tanaman, -
| penutupan jalan rusak, longsor, trotoar, gorong-gorong dan tanggul parit _'
| 7.10.5 Invemarisasi jalan 3 tahun 3 tahun 4 tahun Perrmanen
l- 7.10.6 Hasil pendataan ( komputerisasi ) lalu lintas / penggunaan jalan. 2 tahun 3 tahun 4 tahun | Mirah
| 7.10.7 Laporan penelitian pembuatan jalan 2 tahun | tahun 4 ahun Permanen
' - - : . Musnal
' 7.10.8 Laporan terjadinya kerusakan jalan 2 tahun | tahun 4 tahun wsnah |
7.11 JEMBATAN ) .
' i ] ' - s 1ah 4 tahun Permanen
7.11.1 Pembuatan, pemeliharaan, perbaikan, peningkatan, pelebaran, pemindahan, Sci%n}a i‘;liuh + tahun
- - Jembatan sementara / gantung, jembatan penyeberangan dan gorong-gorong, | .




S 2 ' 3 N

I - e —— . %
7112 As Build Drawang ( gamb: i o S S=—=—=2 : .

£1 gambar terlaksana ) lembatan I tahun <etelah & thhon A
' serah terima
—_— S | provek
_7_]_1 3 _wlr_\\-;—n:n:fnum lembatan dan gorong-poronp | 2 tahun 3 tahun 1 Bhun
-.\—l —_— —— —_— — — ——— ————— S— T —_— — —_— - —_— e ———
7114 Laporan hasil penelitian, pemenksaan pembuatan Jembatan dan gorong- | 2 tahun 3 tahun 3 takun
gorong ]

— —— : / | ——e
7118 Laporan kerusakan 1embatan dan poOTOng-porong [ 2 tahun I 1 tahun 4 tahyn
72 TATA KOTA PERKOTAAN | If
7121 Pembangunan penctapan,  pemeliharaan, perbathan, Penmpekatan dacrah | Sclama Maah | 5 tahun 4 tahun

perhotaan, melipuy - dacrah / kawasan perdagangan, pemenntahan, industn, | Beralky
perumahan, rekreast dan ta letak Hnngan transportas |
7122 Rencana tekmis tat kot | 2 tahun I tahun 4 whun
pcmbangunan penctapan, pemehharaan perbaikan, peminghatan  daerah
perhopaan meliputt  dacrah hawasan perdagangan, pemenntahan, indusen,
perumahan, rekreas) dan tata letak Janngan mransponasy .
& Mra Kencana ] o - eaas S o
) 2 tahun setelah 2 mhun < tadun
- disctuyn rencana tehms
diserujul 1
s . | 2 mhn 2 thun
- ndak disetuyw

el

Musnah
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‘b Rencana l"ekms S S e

- -

- disetujui D

Selama Masih 3 tahun 2 tahun Dinilai
Berlaku Kembal;
E—— mbali
- tidak disetujui 2 tahun 2tahun | 2tahun | Dinilai Kempal
7123 lnvemansam daerah / kawasan perdaganpan, industri, pemukiman, rekreasi Selama Masih 5 tahun 4 tahun Permanen
Berlaku
7.12.4 ||1.Jeupn:nf:.m penelitian, pemeriksaan daerah / kawasan perdagangan, industri, | Selama Masih 5 tahun 4 tahun Permanen
perumahan rekreasi Berlaku
|
l":\TA LINGKUNGAN J I f f 7/
? 13.1 \ Perencanaan, pembuatan. pemeliharaan, perbaikan dan peningkatan daerah 2 tahun | tahun 4 tahun Permanen
| hutan, pertanian, perkebunan, transportasi dan pusat pertumbuhan /
i
\?JE.Z \Invemansam dacrah hutan, pertanian, perkebunan, transportasi dan pusat 2 tahun

’ I tahun } 4 tahun / Permanen "
ertumbuhan

¥ _ J

7133

Laporan penelitian dan studi kelayakan tentang tata lingkungan 2 tahun | tahun 4 tahun / Dinilai Kembali /
7.14 PEMBANGKIT TENAGA LISTRIK { !
7.14.1 Pembuatan, pemeliharaan, perbaikan dan peningkatan tenaga air, tenaga 2 tahun 1 tahun 4 tahun Permanen !
| minyak, tenaga matahari, tenaga panas bumi, tenaga uap dan tenaga nuklir |
i istrik 2 tahun 1 tahun 4 tahun Permanen ‘
7.14.2 Laporan hasil penelitian pembangkit tenaga listri |




———— —

{, [_ it o 2 Bk 3 \ a N s N\ o
7.14.3 Pemasangan jalur transmisi tenaga listrik, rencana dan program listrik 2 tahun | tahun 4 1ahun Penmanen \
meliputi @ kegiatan operasional dan laporan
7.14.4 Pencurian dan gangguan tenaga listrik 2 tahun 1 tahun } 4 tahun Musnah
7.15 PELAKSANAAN PROGRAM BANTUAN PEMBANGUNAN
\ ( INPRLES ) /
7.15.1 || Pembangunan,  pemeliharaan, perbaikan,  peningkatan, pelaksanaan 2 tahun | tahun 4 tahun Dinilai Kembali
pembangunan daerah sarana dan prasarana perhubungan, produksi dan
pemasaran, pendidikan, kesehatan, penghijauan / reboisasi melalui program
Inpres.
|I T.16 1| KERJASAMA f / ! f'f
1 7.16.1 Kerjasama dengan instansi lain / luar negri dalam perencanaan pelaksanaan Selama masih I tahun 2 tahun Permanen
dan pt:ng?unl'mng*m bidang pekerjaan umum yang meliputi  prosedur, berlangsung
persyaratan, petjanjian  pelaksanaan dan laporannya, bantuan tenaga ahli, |
pengadaan peralatan, pendidikan dan latihan f"'
7.16.2 Penctapan proyek-proyek yang akan dibangun dengan bantuan luar negen 2 tahun I tahun ! 4 tahun f Dinilai Kembali |
J
7.17 LINGKUNGAN HIDUP ’ I.’
7.17.1 Perencanaan dan program lingkungan hidup meliputi : 2 tahun | tahun 4 tahun Permanen i
Hasil-hasil investigasi, survai, studi kelayakan, analisa dampak lingkungan
dan pengembangn lingkungan hidup |
| 7.17.2 Pembinaan, penyuluhan lingkungan hidup 2 tahun 1 tahun | 4 tahun | Musnah




T
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Pelaksanaan dan Pengawasan / Pengendalian tata lingkungan hidup meliput; :
l’fcnelap&n daerah / wilayah lingkungan pPemukiman,

lingkungan rekreasi,

‘ lingkungan industri,
; lingkungan pertamanan, kawasan lingkungan termasyk
penertiban kasus-kasus

¢ _'“__-_-—_--—._'—_“_.—‘_
gl Pelestarian lingkungan meliputi antara lajp - Penetapan sebagai Cagar budaya |,
taman nasional, pelestarian dan fauna

B, 05 o
I i

Permanen
Pencemaran lingkungan dan penanggulangannya meliputi :
\pcnuemaran udara, pencemaran air.

2 tahun

pencemaran suara / kebisingan dan
limbah industri termasuk penelitian dan laporan analisa dampak lingkungan
( Amdal )

———
kepada masyarakat dalam

Dinilai Kembalj

S

‘7.1?_6

Pemberian penghargaan

pemeliharaan / pembinaan 2 tahun I tahun / 4 tahun
dan pelestarian lingkungan hidup _‘i_
I - f
7.17.7 Pemberian izin meliputi - Se!gm]a Lm:s:h I tahun 2 tahun
1 ' criaku
berburu satwa yang dilindungi, izin bhahan galian golongan C termasyuk
permohonan, persyaratan memasuki daerah cagar alam.
' i 2t , Musnah
7178 Bahan penyusunan neraca kependudukan dan lingkungan hidup daerah. 2 tahun I | tahun { ahun
' 4 tahun l Musnah /
T.17.9 Neraca kependudukan dan lingkungan hidup daerah ( NKLD ) 2 tahun | tahun ] { h
— sejeni 4 tahun Musna
1.12.10 Hasil-hasil seminar, penelitian, simposium, lokakarya dan sejenisnya 2 tahun I tahun
b mengenai masalah lingkungan hidup. = — — — T
engenai an dan kerusakan lingkungan
7.17.11 Laporan masyarakat mengenai RENCEINATE = 2 tahun I tahun 4 tahun Permanen
717.12 Laporan umum kegiatan bidang lingkungan hidup
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7.18 DATA DAN ST

7.18.1 Data Dasar '.
— | ; .
I. Laporan Topografi ( peta hasil pengukuran lokal untuk proyek yang | Selama Masih 5 tamw embali |
| bersangkutan ) Berlaku ‘ l :
= e _ | .
| 2. Analisa citra land sat ( foto udara ) Selama Masih 5 tahun 5 tahun | Dinilai Kembali
l Berlaku |
R; 11 3. Laporan-laporan J Il | ]
|| h a. data lalu lintas Sampai masa Selama | 5 tahun I;' Fecmancs
\ | pemeliharaan | pelaksanaan / f
| proyek vang proyek |' f
| bersangkutan |[
| selesai | |'
| b. data angkutan / sarana angkutan Sampai rencana Selama Ji 5 tahun I" Permaner
l i teknis disetujui | pelaksanaan ."
I| proyek | ' ]
c. data jalan dan jembatan Sﬂ?;?lmﬁ:h wf"‘-‘ﬂ!:ﬂ:ﬂﬂ 3 tahun Permanen
| proyek '
|
I
. : i Selama S tahun | Permanen
| d. survei sosial ekonomi / budaya ?:E; ?:h::::uﬂ? pelacl-;sm s | }
proyek | |
Sampai rencana | Sclama |! 5 ahun Permancn
¢. studi tata guna lahan teknis disetyjui | pelaksanaan
provek |




- 2 e ——— | ' g
' . D _— \ 4
r £ studi mekanika anah / peo teknik ____—'___%—;_h_ T e - O e
: ampai rencana, | Selama | S \ahun M)
| teknis disetuju; | pelaksanaan 'L '
e e ‘ proyek
¢ studi drainase i i [ -———-—*———___._____________
Sampm rencana Selama 5 tahun Prrmanen
|. teknis disetujui pelaksanaan
provek |' |
T ' T ey
& " / ki 4 i
h studi hidrologi / hidrometri Sampai rencang Selama | 51ahun Permanen
| teknis disetujui pelaksanaan
proyek |
— — —_— e, S ,
I! 1. studi lingkungan hidy sampai re :
gkung p Sampai rencana Selama 5 tahun | Permanen
', teknis disetujui pelaksanaan | |
' proyek | |
——___‘—————-—._.____— e —— e -— —r | —
1 studi bahan / quari Sampai rencana Selama | 5 pahyy | Permacen
teknis disetujui pelaksanaan | |
proyek | |
k. studi kawasan pengembangan Sum;)ai rencana Selama 5 tahun Permanen
teknis disetujui | pelaksanaan
provek |
- . T |
9 T , - | Sampai rencana Selama | S wahun Permanen
|- studi kecelakaan lalu lintas - teknis disetujui | pelaksanaan |
i provek B |
- O T
. ) | Sampai rencana Selama 3 tahun P
J m  studi hodrolika

tehnis disetwui | pelaksanaan
| provek
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——
e

2 R _—_—____-_ - -
| —
0. studi trace saluran ajr ‘ Sampai rencana Sel
Zlama
leknis disetujui pelaksanaan
0. studi perkerasan jalan

Sampai rencana
teknis disetujui

Selama
pelaksanaan
proyek

P. studi aligment jalan

Sampai rencana
teknis disetujuj

pelaksanaan
provek
Sampai !’EHCEHH/ Selama

q. studi konstruksi bangunan jembatan

teknis disetujuj pelaksanaan
proyek
Sampai rencana Selama l 5 tahun / Permanen |
n

r. studi bencana alam

teknis disetujui | pelaksanaa
|

proyek /
7.18.3 T Studi Kelayakan { , 7
.
1. Studi Pendahuluan J I _;
a. Laporan Studi Reconnaissance [ J ny
IF eatiiig 3 tahun S tahun 5 tahun Dinilai Kembali |
- Disetujui ]
Tidak disetujui 3 tahun 5 tahun 5 tahun Musnah I|
- Thdak i '
b. Laporan Studi Pendahuluan _— I
B jui 3 tahun 5 tahun 5 tahun Dinilai Kembali ]
- Disetujui
| : " 3 tahun 5 tahun 3 tahun Musnah \l
- Tidak disetujui




AU

| 2. Studi Kelayakan / Investigasi ) \ 1 -
|_ a Laporan Studi Pra Kelayakan : \ _ | | B
I' - Disetujui _ . 3 tahun 5tahun | 5 tahun Dinilar Kembals

--Tidak disetujui 3 tahun 5 tahun | 5 tahun Musnah

b. Laporan Studi Kelayakan ) I - .Il
- Disetujui o r 3 tahun { Stahun | 35 tahun [Dhrzelas i::—ma__
| -_Tidn.k disetujui ' 3 tahun [ 5_mhun .I 3 tahun Musrahn




[ = C AANGKA N AKTY S\NPe RN g . '
NO. JENIS /| SER|I ARSIP ({ RETEWNS) YETER ARG B

AKTIE | \NAKT\F
\ | UK2 | UK1 \
| 2 R 3 4 5 s \
\a— | PENGAWASAN ( KODE : 700 ) ]
B.1 _I\ KEBIJAKSANAAN PE-NE'-;WASAN Se-larna Masih 2 tahun 3 tahun Permanen ’
\ Berlaku J
|82 kl URUSAN DALAM j I |
I|I az21 KE_GHATA;J-PENGAWASAN BIDANG URUSAN DALAM meliputi r / ’
\ Laporan : _ {
IYB,E.'I A ll f’engawas_an Sarana Fasilitas Kantor 2 tahun 1 tahun 4 tahun ’ Permanen |
|| 821.2 \ Pengawasan Peralatan 2 tahun 1 tahun 4 tahun Permanen f
Il 8213 \ PEI_'!-QE_WE;‘EI'I Kekayaan 2 tahun 1 tahun 4 tah:n Permanen
8214 | Pengawasan Perpustaka;n dan Dokumen l 2 tahun 1 tahun 4 tahun Permanen
8.2.15 l Pengawasan Perencanaan IL 2 tahun \ 1 tahun l 4tahun | Permanen :
82186 \ Pengawasan Pengadaaan Proyek o \ 2 tahun ) 1 tahun \ 4 tahun \ Pemanen ||
"B_E 1.7 || PEngawaEn Cﬁ*ganis_asi dan Tata Laksana \ 2 tahun 1 _1. ;e:th:.'.n_L 4 tahun ‘\ Permanen
8.21.8 ‘ Pengawasan Konferensi / Rapat Dinas \ 2 tahun K -1 tahun \ 4 tahun IIL Permanen 1




S ———— — - T R T v _
_8'2‘ i B Pengawasan Perjalanan Dinas Pejabat / png 2 tah = : > -
- . 1___ _ — un - 1 tahun 4 ‘ﬁhun ?ﬁ““ﬂﬂ'ﬂ\
3 URUSAN PEMERINTAHAN -
| 8.3.1 :(EGIATAN PENGAWASAN BIDANG PEMERINTAHAN meliputi
aporan ;

83.1.1 Pengawasan Pusat o
— L WM | tahun
S,
| 8.3:1.2 %T’cngawasan Propinsi

e e | 1 tahun Permanen
_3_3. k3 Ee_rﬁafasﬁtliilﬂ?aten :1{0!& - gy | I tahun 4 tahun Permanen
\ 33.14 Pengawasan Pemerintah Kecamatan - 2 !a-hun | tahun 4 tahun Permanen
8351 5__ l‘;:l;;:;san I’cm;n_laﬁjcsu / Kelurahan | 2 tahun | tahun 4 tahun Permanen
;3_]6_ I Pengawasan DPRD Kabupaten / Kota - 2 tahun f&n 4 tahun _ Permanen |
?‘-I. l_.‘;‘_h_l’tngawusan I-Iukum»’_Knnslilusi / Peraturan Lain B 2 tahun 4 tahun [ Permanen ]
- 8318 Pengawasan I-Iuhungim—Lum Negeri ( Eksternal ) 2 tahun | tahun | 4 tahun r{ Permanen 77
8.4 POLITIK ‘ |
;ﬁ— _KEGL;&T.»\N PENGAWASAN BII-IAHG POLITIK meliputi Laporan /
;4._1_1 | Penpgawasan Partai '( Keanggolaan, Pendinan, : Pembubaran, Pelanggaran, 2 tahun i - e l\
Pemasangan Atribut Partai ) ) :




- memeee— e 2 \ 3 \ & K 5 i ' [
2 tahun 1 tahun 4 twhun | Permanen

—

Pengawasan Organisasi Kemasyarakatan / Agama ! Kepercayaan Terhadap

h3.4.1.2
Tuhan Yang Maha Esa
84.1.3 Pengawasan C-)rganisnsi Profest dan Fungsional 2 tahun 1 tahun \ 4 1ahun E Permanen
;3,4_i_4 Pengawasan Organisasi Kepemudaan / Olah Raga 2 tahun | tahun F 4 tahun !F Permanen
8415 ll Pengawasan Buruh,_Tani, Nelayan 1 2 tahun J | tahun III 4 tahun I-J Permanen
8416 ]I Pengawasan Organisasi Wanita ! 2 tahun / | tahun f 4 tahun ’ Permanen
8417 || Pengawasan Pemilu ! 2 tahun / | tahun / 4 tahun fl Permanen
8418 | Pengawasan Keanpgotaan PNS dalam Partai I 2 tahun l I tahun [ 4 tahun | Pzrmanen
Iil 84.1.9 I; Pengawasan Pendanaan Partai - I 2 tahun i | tahun Jli 4 tahun _.I Pzrmanen
| 85 | KEAMANAN/KETERTIBAN ( {
_. 8.5.1 | KEGIATAN PENGAWASAN BIDANG KEAMANAN meliputi laporan f "I ’
§5 1.1 ' Pengawasan Pertahanan ) 2 tahun ’ I tahun |[ 4tahun | Permanen
8.5.1.2 I. Pengawasan Keamanan 2 tahun | tahun | 4 tahun Permanen
85153 Pengawasan Penegak Hukum 2 tahun | tahun J 4 tahun Permanen
! 8.5.1.4 Pengawasan Perlindungan Masyarakat 2 tahun I tahun | 4 rahun Permanen
185.1.5 Pengawasan Penyimpangan Pejabat / PNS 2 tahun 1 tahun 4 tahun | Permanen
8516 Pengawasan Pembunuban 2 tahun 1 tahun <4 tahun | Permanen
8.5.1.7 Pengawasan Penganiayaan / Perampokan / Pencurian 2 tahun 1 whun 1 - 11!1; I Permanen B




| ] 2 \ 3 . a e S
8.5.1.8 | Pengawasan Pemalsuan \ 2 tahun \ 1 tahun \ 4 whun \ Permanen \
8519 | Pengawasan Tindakan Asusila/ Pelecahan Scksual ‘ 2 tahun I tahun 4 wahun Permanen A

__3.5.1_10 Pengawasan Korupsi / Penyalahgunaan Jabatan Struktural 2 tahun | tahun 4 1ahun B Permanen
8.6 KESEJAHTERAAN
\ 861 KEGIATAN PENGAWASAN BIDANG KESEJAHTERAAN meliputi
laporan
I1_ — —
8.6.1.1 Pengawasan Pembangunan 2 tahun ’ I tahun ] 4 tahun / Permanen }
7= 1
8.6.1.2 Pengawasan Penyelenggaraan Pendidikan 2 tahun ' I tahun 4 tahun Permanen f
- Kesejahteraan Guru |
| - Fasilitas / Sarana !
| - Mutu Pendidikan |

86.1.3 Pengawasan Kebudayaan 2 tahun I tahun { 4 tahun Permanen III

- Kebudayaan Daerah / Nasional i
- Kebudayaan Asing |
8.6.1.4 Pengawasan Kesehatan/ Makanan / Obat 2 tahun | tahun 4 tahun Permanen ;

Bo6.1.5 Pengawasan SARA ( Sukuw, Agama, Ras ) 2 tahun I tahun 4 tahun Permanen ’

86.1.6 Pengawasan Kesejahteraan Sosial | 2 tahun I tahun 4 tahun Permanen :

1

8617 Pengawasan Kependudukan Migrasi / Urbanisasi \ 2 tahun | tahun 4 tahun Permanen |

. : o } |
8.6.1.8 Pengawasan Kehumasan / Media Massa \ 2 1ahun | tahun | 4 wahun | Permanen |
8.6.1.9 Pengawasan Bantuan / Subsidi Masyarakat l 2 tahun \ 1 tahun \ 4 tahun Permanen \
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8.7 PEREKONOMIAN ——'—-—4\————ﬁ
- e
871 KEGIATAN PENGAWASAN BIDANG PEREKONOMIAN meliputi
laporan
8.7.1.1 | Pengauiasan Perdagangan 2 tahun J 1 tahun ’ 4 tahun , Permanen
E.l 2 \ Pengawasan Pertanian ] 2 tahun I I tahun l 4 tahun { Permanen
87.13 \ Pengawasan Perindustrian } 2 tahun rl tahun } 4 tahun / Permanen
87.1.4 Pengawasan Pertambangan / Kelautan / 2 tahun Jf | tahun f 4 1ahun / Permanen |
8.7.15 Pengawasan Perhubungan J 2 tahun { ! tahun f 4 tahun / Permanen j
\i’:‘.l.é \ Pengawasan Tenaga Kerja I 2 tahun ! I tahun / 4 tahun f'J Permanen f
8.7.1.7 l Pengawasan PMDN / PMA I 2 tahun } I tahun / 4 tahun / Permanen ;-’
87.1.8 Pengawasan Perbankan / Moneter 2 tahun I | tahun / 4 tahun f Permanen /

: T ]
8.7.1.9 Pengawasan Pertanahan 2 tahun I I tahun f 4 tahun | Permanen /
8.8 PEKERJAAN UMUM ] [ N

3 i !
8.1 KEGIATAN PENGAWASAN BIDANG PEKERJAAN UMUM meliputi ‘ K _.'
Laporan - Iﬂ
i 2 tahun I tahun ‘ 4 tahun If Permanen ,
8.8.1.1 Pengawasan Pengairan B | ,
_ 2 tahun | tahun 4 tahun | Permanen i
8.8.1.2 Pengawasan Jalan [
I~ o 2 tahun 1 tahun 4 tahun Fermanen
‘eng n Jembatan .
8.8.1.3 Pengawasal o oo re=es e L
8.8.1.4 Pengawasan Bangunan




B

=1 - S W S W —
8.1.5 | Pengawasan Tala Ruang Kantor \ 2 tahun t 1 tahun \ 4 tahwun \ Permanen
216 Pengawasan 'T‘a;nla Lingkungan ) 2 tahun ] 1 tahun \ 4 tahun \ Permanen

8 1.7 | Pengawasan Ketenagaan 2 tahun I tahun 4 tahun Permanen
818 \ Pengawasan Peralatan 2 tahun | tahun ._4 tahun Permanen
.8.1.9 I Pcngawasan_);hir Minum - 2 tahun | tahun ’ 4 tahun J Permanen
o FEJABAT PUBLIK ' !
R9.1 \ KEGIATAN PENGAWASAN PEIABAT PUBLIK meliputi : n ’ J
_B.l}'.l A Pemilihan (ju;xmur / Bupa; ! Walikota B 2 tahun I tahun </ 4 tahun / Permanen
89.1.2 I Serah Tcrin'.a?ab_alan Publik 2 tahun | :al;m | 4 tahun { Permanen
29.1.3 Laporan Pertanggungjawaban Pusal 2 tahun 1 tahun —[ 4 tahun ’ Permanen
8914 Laporan Pertanggun giaw:;b:m Gubernur - ?, tah:n N | tahun 4 tahun Permanen

8.9.1.5 Laporan Pertanggungjawaban Bupati ."_Walikma 2 tahun | tahun 4 tahun Permanen
| RO.1.6 Penolakan LPJ 2 tahun 1 tahun 4 tahun Permanen

89.1.7 Penyvimpangan Pejabat Publik 2 tahun 1 tnh-;n_ ] 4 tahun Permanen

3918 Komisi Pemeriksa Kekayaan Pejabat Negara 2 tahun 1 tahun 4 tahun Permanen

89.1.9 Peradiian']';am Usaha Negara ( PTUNT 2 tahun I tahun 4 tahun Permanen J
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B.10 ‘ KEPEGAWAIAN
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8 IU.1 \ KEGIATAN PENGAWASAN BIDANG KEPEGAWAIAN meliputi : :
\ 2.10.1.1 \ Pengawasan Pengadaan PNS \2 tahun | tahun 4 tahun Permanen ‘
\ 8.10.1.2 \ Pengawasan Pengangkatan dan Mutasi HE tahun | tahun J 4 tahun Permanen J
\ 8.10.13 ]|l Pengawasan Kedudukan / Jabatan 2 tahun | tahun r 4 tahun Permanen f

\ 21014 \ Pengawasan Kesejahteraan PNS | 2 tahun | 1 tahun f 4 tahun l Permanen )]

\\ 8.10.1.5 \ Pengawasan Cuti : 2 tahun ' 1 tahun , 4 tahun ’ Permanen ‘

\ 8.10.1.6 \ Pengawasan Penilaian dan Disiplin PNS 2 tahun 1 tahun ’ 4 tahun l Permanen '
E 8.10.1.7 \ Pengawasan Pemberhentian PNS 2 tahun 1 tahun ’ 4 tahun ] Permanen '
\ 510.1.8 \ Pengawasan Tata l_Jsaha { Adminitrasi PNS ) 2 tahun | tahun r 4 tahun { Permanen
\ 21019 \ Pengawasan 'F':.::didikan PNS 2 tahun | tahun 4 tahun Permanen
\ 811 \ KEUANGAN
8111 | KEG!AT}-\N PENGAWASAN BIDANG KJ-EUANGAN meliputi
81111 | Pengawasan Anggaran/ APBD D _I_I;h;r_l__ R 1 tahun 4 tahun Permanen
811.12 | Pengawasan Otorisasi 2 tahun 1 tahun 4 tahun Permanen |
/81113 | Pengawasan Verifikasi \ 2 tahun l 1 tahun ‘ 4 ahun Permanen r
| 811.1.4 | Pengawasan Pen?hukuan \ 2 tahun 1 _I tahun ]‘l 4 tahun l Permanen B
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| 11.1.5 Penéawﬂ‘iﬂn Perbendaharaan _\\‘ : \\ = —_\l _ B
| o S 2 tahun 1 1ahun 4 tah
| 3.11.1.6 ‘ Pengawasan Pcmhlndan Perbendaharaan 2 tahu I tah \\ o \ =
\ sl - 2 n ahun 4 tahun Permanen
8.11.1.7 | Pengawasan Pendapatan / Peneri P -
\ We p Lrn_na:ln :11111. 2 tahun | tahun ‘ 4 tahun ' Permanen ¥

111 R 1 { |
\ Pengawasan Keuangan PN'%_ ) _ ] 2 tahun ’ | tahun 4 tahun / Permanen ' J
| 8111 .9 \ Pengawasan Bendaharawan [ Pemegang Kas I 2 tahun ! | tahun ’l 4 tahun ! Permanen |
1 _
|
| 9 KEGIATAN PEMUTAKHIRAN DATA DAN KERTAS
'|I PENGAWASAN meliputi laporan

L / R
KERJA ’ J
|
\ & Ada Tindak Lanjut Pengadilan /

2 tahun ’ | tahun |[ 4 tahun Permanen j
- 2 tahun ( | tahun / 4 tahun

Musnah /

Tidak Ada Tindak Lanjut Pengadilan
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